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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGCAO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA)
Pregdo Eletronico n2 __/2023 - Processo Administrativo n2 3674/2024

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de gerenciamento de meios
logisticos — Almoxarifado Virtual, quais sejam servicos continuados de outsourcing para operacdo de
almoxarifado virtual, sob demanda, para atendimento as necessidades das areas do Coren-SP, conforme
condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) meses contados da data da assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos, encontram-se pormenorizadas em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descri¢do da solugdao como um todo encontra-se se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos Necessarios ao Atendimento da Necessidade

4.1.1. A Contratada deverd comprovar e demonstrar o sistema proposto, em ambiente de
producgdo, com todas as funcionalidades exigidas, antes da assinatura do contrato.

4.1.2. A demonstra¢do do sistema proposto pode ser apresentada através de videoconferéncia.
4.2. Implantagao do Sistema Web

4.2.1. A Contratada devera comprovar e demonstrar o sistema proposto , conforme os termos
constantes nas Especificagdes Técnicas.

4.2.2. A inspecdo para o recebimento do sistema web serd feita com base nas exigéncias
estabelecidas no Edital de Licitagdo e seus anexos.

4.2.3. Quando da assinatura do contrato, a Contratante e a Contratada nomeardao os
responsaveis pela interacdo, gerenciamento e acompanhamento da implantacdo do sistema web,
bem como suas respectivas atribuicdes.

4.2.4. A contratada devera iniciar o processo de implantacdo do sistema apds a assinatura do
contrato.

4.2.5. O sistema web sera considerado implantado depois de:
4.2.5.1. Término e todo o cadastramento de informacdes;
4.2.5.2. Distribuicdo de logins e senhas;

4.2.5.3. Atendimento a todas as Especificacdes Técnicas;

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
O r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 1/19

Conselho Regional de Enfermagem de Sio Paulo www.caren- Sp‘ gOV. br



lh&

A&
ok Tl G

Nl he8Y
IS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO
4.2.5.4.Teste e aprovagao da solugao.
4.3. Cadastramento de dados:

4.3.1. A contratada devera fazer o cadastramento de todos os dados necessdrios a perfeita
operacdo das atividades sem Onus para a contratante.

4.3.2. A contratada terda um prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos, prorrogaveis
mediante justificativa, a contar do recebimento dos dados, para realizar o cadastramento das
informacdes, incluindo ajustes eventualmente necessarios e envio de logins e senhas temporarias
por mensagem eletrGnica para todos os usuarios cadastrados, conforme arquivos de informacgdes
fornecidas pela Contratante, inclusive o perfil indicado para cada usudrio.

4.3.3. Durante o prazo de execug¢do contratual a Contratada poderd solicitar novos
cadastramentos de usudrios, 6rgdos e/ou unidades administrativas, sempre que necessario.

4.3.4. A contratada deverd possibilitar a contratante acesso de consulta, a qualquer tempo, a
réplica do banco de dados referentes ao contrato, para disponibilizar versdo da base de dados em
midia prépria a Contratante, ou ainda franquear acesso por intermédio de conexdo remota pela
rede de dados, com metodologia e protocolo a ser definido pela Contratante.

4.3.5. O acesso/disponibilizacdo em questdo também podera ser atendido por intermédio de
solucdes de Web Service ou Aplicativo de dados que viabilizem o consumo de todas as
informacgdes da base para gestdo e transparéncia sobre os dados.

4.4. Transferéncia de arquivos:

4.4.1. A cada periodo de faturamento, a Contratada devera enviar os arquivos de faturamento e
controle das movimentagGes, contendo os dados necessarios para valida¢do do servico prestado,
cujo leiaute sera acordado quando da assinatura do contrato.

4.4.2. A Contratada deverd laborar rotinas de transferéncia dos arquivos de notas fiscais e das
movimentagdes, de forma que a Contratante possa fazer a avaliacdo dos servigos prestados.

4.4.3. O método de disponibilizacdo dos dados serd acordado quando da assinatura do contrato,
sendo preferencialmente com acesso de consulta na base da Contratada dos dados referentes ao
contrato.

4.4.4. A transferéncia de arquivos deverd ocorrer por meio modelo a ser definido pela
Contratante e a Contratada.

4.4.5. Todos os custos de desenvolvimento e implantagdo dessas rotinas, procedimentos e
capacitacdes correrdo por conta da Contratada.

4.5. Capacitagao

4.5.1. A Contratada devera apresentar solugdo de capacitacdo de administradores e usuarios do
sistema.

4.6. Fluxo base de pedidos e fornecimentos

4.6.1. Os pedidos de fornecimento serdo realizados pelos usuarios solicitantes indicados pela
Contratante e cadastrados no sistema web da Contratada.

4.6.2. O pedido se inicia com a confec¢do do carrinho de compras pelo solicitante.

4.6.3. Apds a finalizagdo do carrinho pelo solicitante, o Aprovador aprovard, alterara ou
reprovara o pedido.
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4.6.4. Ocorrida a aprovacdo do pedido por parte da contratante, cabe a contratada aprovar o
recebimento do pedido e tomar as providéncias logisticas para realizar a entrega do pedido de
fornecimento no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

4.7. Dos procedimentos de logistica:

4.7.1. A contratada deverd executar as operag¢bes de logistica de separagdo, embalagem,
impressdao dos Documentos Auxiliares da Nota Fiscal de Remessa ou Conhecimento de Transporte,
transporte e entrega no endereco cadastrado e estipulado no pedido de fornecimento.

4.7.2. Eventuais riscos e danos durante o transporte e antes da entrega dos materiais sdo de
responsabilidade da Contratada.

4.7.3. A contratada devera elaborar os procedimentos de transporte dos materiais, de acordo
com as especificagdes dos respectivos fabricantes. Estes procedimentos deverdo ser compativeis
com a legislacdo ambiental.

4.7.4. Cada entrega devera ser acompanhada dos documentos fiscais exigidos na legislacdo
pertinente.

4.8. Para a entrega a Contratada devera:
4.8.1. Embalar todos os materiais em caixas préprias, separados por Pedido de Fornecimento;

4.8.2. As embalagens deverdo ser perfeitamente identificadas externamente, com etiquetas
adesivas de enderecamento e com o resumo dos pedidos de fornecimento coladas na parte
externa da embalagem e em local invisivel, contendo no minimo as seguintes informacdes;

4.8.3. Nome da contratante e seu respectivo cddigo de identificacdo, se for o caso;

4.8.4. Nome do solicitante;

4.8.5. Localidade do solicitante;

4.8.6. Numero do pedido de fornecimento;

4.8.7. Numero da Nota Fiscal de Remessa ou do Documento de Conhecimento de Transporte;
4.8.8. Enderego completo da entrega;

4.8.9. Quantidade de volumes a ser entregue e numeragao sequencial, adotada quando o pedido
é fornecido e embalado em multiplos volumes;

4.8.10. Realizada a entrega, o solicitante devera conferir os produtos e, e caso de falha, realizar o
conteste do pedido no sistema da Contratada;

4.8.11. O solicitante abrird as embalagens e conferird os itens, confrontando com o pedido de
fornecimento;

4.8.12. O estado dos materiais entregues;
4.8.13. As quantidades requisitadas com as entregues;
4.8.14. Especificagdo técnica e a qualidade dos materiais entregues;

4.8.15. Havendo o conteste, a CONTRATADA devera promover a corre¢do da falha no prazo de 15
(quinze) dias;

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
O r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 3/19

Conselho Regional de Enfermagem de Sio Paulo www.caren- Sp‘ gOV. br



A&
ok Tl G

Nl he8Y
IS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

4.8.16. Para o atendimento do saldo ou substituicdo do pedido de fornecimento original, a
CONTRATADA devera gerar nova nota, conhecimento de transporte ou documento fiscal valido
que devera ser entregue juntamente com o material.

4.9. Do ateste ou conteste de pedidos

4.9.1. Em caso de falha, o Solicitante devera contestar o pedido, no sistema da CONTRATADA, e
informar prontamente o fiscal contratual.

4.9.2. Na&o havendo conteste por parte do Solicitante no prazo de 2 (dois) dias, o Aprovador
deverad atestar o pedido ou promover o conteste, em caso de falha, no sistema da CONTRATADA.

4.9.3. A CONTRATADA tera o prazo de 07 (sete) dias corridos, contados a partir da data de
entrega dos materiais, para promover as correcées necessarias para correcdo do pedido entregue.

4.10. Da precificagao dos insumos

4.10.1. A metodologia de precificagdo do Almoxarifado Virtual seguird as orientagdes da Instrugao
Normativa SEGES/ME N2 65, de 07 de Julho de 2021.

4.10.2. O indice maximo aceitdvel para a taxa de ajuste serd de 14%, baseado em estudos
aplicados em contratacdes similares.

4.10.3. Os precos na prateleira do servigo serdo o valor final, ja com ajuste aplicado.

4.10.4. O preco base dos insumos a serem fornecidos pela Contratada sera calculado levado em
consideragdo os pregos disponiveis no Painel de Precos.

4.10.5. A relacdo de precos levantados aplicar-se-a a média ou mediana a depender do
coeficiente de variagao para se chegar ao preco base.

4.10.6. Ao preco final, serd aplicada a taxa de ajuste, baseada no lance ofertado pela Contratada
na Licitagdo.

4.10.7. A pesquisa de mercado considerard marcas equivalentes a qualidade desejada.

4.10.8. Se por algum motivo ndo houver concordancia entre as partes sobre o valor final do
insumo, a contratada devera ajustar o seu preco ao indicado pela Contratante, salvo comprovado

de forma inequivoca que o pre¢o ndo é compativel com o fornecimento exigido, momento que a
nova pesquisa devera ser realizada.

4.11. Dainclusao de materiais e altera¢6es de especificages:

4.11.1. Tendo em vista a metodologia de precificacdo, os precos na prateleira do servico serdo o
valor final, ja com ajuste aplicado.

4.11.2. Aos precos referenciais maximos ja deverdo ter aplicado a taxa de ajuste licitada,
chegando ao valor final dos insumos que serdo fornecidos.

4.11.3. Havendo a necessidade de inser¢do de novos itens no catdlogo, a Contratante deverd
solicitar a Contratada, concedendo prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a partir da
solicitagdo, para o inicio do fornecimento.

4.11.4. Havendo a necessidade de substituicdo de itens do catdlogo, mediante solicitacdo da
Contratante, sera concedido prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a partir da solicitacdo,
para o inicio do novo fornecimento.

4.11.5. Havendo a necessidade de substituicdo de itens do catdlogo, mediante solicitacdo da
Contratada e com anuéncia da Contratante, e caso haja mudanca de especificagbes
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qualitativas/quantitativas que afetem o valor final do item, a Contratante, devera calcular novo
valor de referéncia e serd concedido prazo maximo de 15 (quinze) dias, a partir do término da
precificacdo do item para o inicio do novo fornecimento.

4.11.6. Os prazos dispostos neste item poderdao ser prorrogados mediante autorizacdo da
Contratante.

4.11.7. Antes do inicio do fornecimento do item, a Contratante podera solicitar a Contratada a
apresentacdo de certificado de avaliacdo da conformidade emitido por 6rgdo responsavel.

4.11.8. A Contratante podera solicitar amostras dos materiais a qualquer momento da execugdo
contratual, sem qualquer custo adicional, para mensurar a qualidade dos produtos fornecidos.

4.12. Da qualidade dos insumos:

4.12.1. No que couber, devem ser observados e atendidos os requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e seguranca definidos em normas técnicas elaboradas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, conforme os termos da Lei n2 4.150/1962.

4.12.2. Serdo prioritarias as utilizacGes de componentes do objeto, assim entendidos como
servicos e insumos, reciclados e reciclaveis e com critérios compativeis com padrdes de consumo
social e ambientalmente sustentaveis, conforme prevé art. 79, inciso Xl, da Lei n2 12.305/2010 —
Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.12.3. No que couber, os materiais deverdo ser genuinos e ndo serdo aceitos compativeis e/ou
manufaturados, salvo prévia anuéncia da Contratante.

4.13. Da entrega corretiva:

4.13.1. Entende-se por pedido imperfeito a ocorréncia em que o material recebido pela unidade
solicitante estiver em quantidade menor do que a solicitada, bem como quando for entregue
material divergente do solicitado, avariado ou com defeito.

4.13.2. Ocorrendo o conteste do pedido de fornecimento, serdo concedidos a Contratada 07
(sete) dias corridos para entrega corretiva, contados do dia util seguinte a finalizagdo da analise
dos motivos do conteste o da decisdo final da contratante.

4.13.3. Todas as entregas deverdo ocorrer em dia util, das 7:30h as 16:00h (hordrio local) nas
unidades do COREN-SP listadas no item do Anexo Il — especificagdes técnicas.

4.14. Do valor minimo dos pedidos e prazo de entrega:

4.14.1. Cada pedido de fornecimento deverd atingir o valor minimo de RS 700,00 (setecentos
reais).

4.14.2. O sistema ndo devera permitir a finalizacdo de pedidos de fornecimento em valor inferior
aos estipulados neste item, sejam estes elaborados pelo solicitante ou apds alteracGes efetuadas
pelo Aprovador.

4.14.3. Serd liberada ao Aprovador a possibilidade de fazer alteragdes nos quantitativos dos
pedidos finalizados pelos solicitantes.

4.14.4. A data de realizagdao do pedido serd definida pelo préprio Coren-SP, de acordo com as suas
necessidades.

4.14.5. O prazo maximo para entrega sera de 15 (quinze) dias corridos.

4.14.6. A contagem do prazo terd como fato gerador a data que o pedido, repassado via sistema
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pelo Coren-SP, teve seu status marcado como aprovado por parte da empresa.

4.14.7. Caso o prazo de entrega se finda em dia ndao util ou em que for encerrado
antecipadamente o funcionamento do érgao, serd considerado o préximo dia util como o ultimo
dia do prazo, conforme estabelecido no art. 66, §§ 12 e 22 da Lei n2 9.784/1999.

4.14.8. Os pedidos de fornecimento poderado ser fracionados em entregas parciais, sem qualquer
prejuizo para a Contratada, desde que cada um esteja devidamente identificado, bem como tanto
o Solicitante quanto o Aprovador deverdo ser notificados informando a ocorréncia.

4.15. Dainteragdo com a Contratada

4.15.1. A Contratada indicara formalmente a Contratante, no ato da assinatura do contrato, seu
preposto, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto.

4.15.2. Caberd ao preposto estabelecer os contatos e prestar as informagGes e esclarecimentos a
Contratante necessarios para toda e qualquer questdo relacionada ao contrato, informando
contato telefénico, e-mail especifico para atendimento das solicitacdes de acGes corretivas.

4.15.3. A contratada se responsabiliza a designar quantos prepostos forem necessarios ao
atendimento tempestivo das solicitagbes e providencias necessdrias ao bom cumprimento das
obrigacGes contratuais.

4.15.4. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pela
Contratante, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.15.5. As comunica¢Oes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

4.15.6. A contratante poderd convocar o preposto para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

4.16. Requisitos e funcionalidades necessarios ao sistema Web

4.16.1. Interface acessivel via browser de internet, de modo que ndo seja necessdria a instalagao
de software adicional no equipamento para uso do sistema.

4.16.2. Consulta de demandas de materiais de consumo de expediente por unidade
administrativa.

4.16.3. Rotina automatizada de controle dos limites fisico e financeiro definidos para as unidades
administrativas determinadas pelo COREN-SP.

4.16.4. Controle de pedidos, envios, recebimentos, atestos e prazos de entrega, registrando as
respectivas datas e horarios das operagdes logisticas, bem como a identificacdo do solicitante, da
unidade administrativa e do receptor de cada remessa de material.

4.16.5. Geragdo de relatdrios gerenciais de qualquer periodicidade, conforme permissdes dos
perfis de usuarios. O sistema deverd disponibilizar filtros que possam ser configurados pelos
préprios usuarios, de acordo com os parametros de pesquisa e intervalos de data desejados, bem
como funcionalidade de exportacdo do relatdrio para planilha em formato de Microsoft Excel e
formato Acrobat Reader.

4.16.6. Ferramenta de gerenciamento de niveis de acesso, inclusdo e exclusdo de usudrios pelo
administrador do COREN-SP.
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4.16.7. Inclus3o, alteracdo e exclusio de unidades administrativas / enderecos de entrega.

4.16.8. Envio opcional automdtico de notificagGes aos usudrios envolvidos a cada evento
relevante, por e-mail, sobre confirma¢do e aprovacao de pedido, atendimento parcial ou total,
preparacdo da remessa e etapas do processo de transporte.

Sustentabilidade

4.17.1. A Contratada deverd atentar para as especificacGes técnicas dos itens em relagdo aos
critérios de qualidade e sustentabilidade particulares de cada material como:

4.17.1.1. Atender os requisitos ambientais dos produtos ofertados, em acordo com a
certificacdo INMETRO, quando necessario ou exigido pelo Coren-SP;

4.17.1.2. Apresentar laudos laboratoriais dos produtos ofertados, para a comprovacao de
suas especificagdes técnicas, quando necessario ou exigido pelo Coren-SP;

4.17.1.3. Acondicionar os itens fornecidos, preferencialmente, em embalagens adequadas,
com o melhor aproveitamento possivel do espaco e volume internos, confeccionadas com
materiais reciclaveis e adequadamente lacradas, de forma a garantir a maxima protecdo
durante o transporte e operagdes de carga e descarga;

4.17.1.4. A contratada deverd obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de
seguranca do trabalho editadas pelo Ministério do Trabalho;

4.17.1.5. S3o diretrizes de sustentabilidade, a serem observadas pela CONTRATADA, entre
outras: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia
para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizagdo
de recursos naturais como 4gua e energia; maior vida Util e menor custo de manutencdo do
bem e da obra; uso de inova¢des que reduzam a pressao sobre recursos naturais; origem
ambientalmente regular dos recursos naturais.

Indicagdo de marcas ou modelos
4.18.1. N3ao se aplica.
Da vedacdo de utilizagcdo de marca/produto na execugio do servico
4.19.1. N3ao se aplica.
Da exigéncia da carta solidariedade
4.20.1. N3ao se aplica.
Subcontratagao

4.21.1. Sera permitida a subcontratacdo do transporte e da entrega de materiais solicitados em
até 30% do valor anual do contrato. As subcontratacdes, se necessdrias, deverdo obedecer as
regras estabelecidas no Decreto n? 8538/2015 e Lei Complementar n® 123/2006.

4.21.2. Nenhum encargo trabalhista, inclusive de acidente de trabalho, previdenciario, tributario
ou de responsabilidade civil de qualquer natureza, decorrente de subcontratagdo, sera imputado
para a Contratante.

Garantia da contratacao
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4.22.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual, conforme regras previstas
no contrato.

4.22.2. A garantia nas modalidades caucdo e fianga bancaria devera ser prestada em até 15
(quinze) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.22.3. No caso de seguro garantia sua apresenta¢do deverd ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.22.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta especifica, com correcdo monetdria,
a ser indicada pelo Coren-SP.

4.22.5. O prazo para prestacdo da garantia é de no maximo 15 (quinze) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Contratante, a partir da convocagdo para assinatura do contrato. A
garantia é condicdo para a formalizacdo contratual.
4.22.5.1. A inobservancia do prazo fixado acima acarretara a aplicagdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o
maximo de 2% (dois por cento);

4.22.5.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o Coren-SP a convocar a
proxima colocada na licitacdo.

4.22.6. A garantia prestada devera vigorar por até 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
deste Contrato, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN/MPDG n2 052017.

4.22.7. Acrescido o valor inicial do Contrato e/ou prorrogado o seu prazo, a Contratada
apresentara garantia complementar, no mesmo percentual e prazo, no ato da assinatura do
respectivo Termo de Aditamento ou do Apostilamento.

4.22.8. A Garantia da execucdo, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o que
segue:

4.22.8.1. Ressarcir o Coren-SP de quaisquer prejuizos advindos do nao
cumprimento do objeto do contrato, do ndo adimplemento das obriga¢cdes nele
previstas e de eventual rescisdo unilateral por parte da Contratada;

4.22.8.2. Cobrir prejuizos causados ao Coren-SP decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do Contrato;

4.22.8.3.  Cobrir multas moratodrias e punitivas porventura aplicadas a Contratada;

4.22.8.4. Cobrir obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e
para com o FGTS, ndo adimplidas pela Contratada, quando couber, bem como
obrigacOes advindas de quaisquer tipos de despesas processuais em sentido amplo.

4.22.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

4.22.10. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
4.22.11. Sera considerada extinta a garantia:

4.22.12. Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
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importancias depositadas, mediante termo circunstanciado de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas contratuais;

4.22.13. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término do contrato, caso o Coren-SP ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao,
conforme alinea h2 do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 05/2017.

4.22.14. A Contratada autoriza o Coren-SP a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista
neste instrumento.

4.23. Vistoria

4.23.1. Considerando as caracteristicas dos servigos a serem contratados, ndo se aplica a
realizacdo de vistoria.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Condig¢Oes de execucao
5.2, A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2.1. A contratada deverd comprovar e demonstrar o sistema proposto, em ambiente de
producdo, com todas as funcionalidades exigidas neste Termo de Referéncia e seus anexos e no
Edital de Licitagdo, antes da assinatura do contrato.

5.2.2. O prazo pode ser prorrogado ou reavaliado em comum acordo entre a Contratada e a
Contratante

5.2.3. O licitante devera observar o item 4 - Requisitos da Contratacdo e o item 5.6 — Da Sessdo de
Apresentacdo do Sistema

5.3. Locagdo da prestac¢ao de servigos

5.3.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Sede do Coren-SP, localizada na Alameda
Ribeirdo Preto n2 82, Bela Vista, S30 Paulo - SP, CEP 01331-000, A/C Geréncia Administrativa e de
Logistica Operacional - GEAD/Almoxarifado, telefone (11) 3225-6379, almoxarifado@coren-
sp.gov.br, no horario compreendido entre as 08h00 e 17h00, em dias Uteis.

5.3.2. As entregas dos pedidos ocorrerdao nas sub-sedes do COREN-SP listadas nos anexos
referentes as especificagdes técnicas dos servicos.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.5. Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. Para o dimensionamento da proposta, a licitante devera considerar que todos os custos
dos servicos de outsourcing, o lucro, o frete e as demais despesas estdo incluidos no precgo final dos
Materiais de Expediente Administrativo (insumos) a serem fornecidos.

5.5.2.  Serd estabelecido o preco referencial maximo para cada insumo, calculado a partir da taxa
de ajuste ofertada pela licitante vencedora, incidente sobre o preco do Painel de Precos, utilizado
como fonte primaria de pesquisa de precos, correspondente ao preco disponivel na data ou semana
determinada pela contratante antes da sessao de licitacao.
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5.5.3. Para cada produto a ser incluido no catalogo de itens de materiais, que venham a ser
incluidos no catalogo do almoxarifado virtual no decorrer do contrato, a contratada informara
formalmente a contratante o preco a ser atribuido a unidade ou a embalagem, conforme unidade
de medida proposta pela contratante.

5.5.4. A contratante manifestara, também formalmente, a concordancia com o preco informado
pela contratada ou a ndo aceitacdo, quando estiver superior ao preco referencial maximo, caso em
que a contratada deverda ajustar o preco dos servicos ao preco referencial maximo, salvo
comprovado de forma inequivoca que o preco ndo é compativel com o fornecimento exigido.

5.6. Da Prova de Conceito e Sessao de Apresentagao do Sistema

5.6.1. A licitante classificada e habilitada provisoriamente em primeiro lugar, serd convocada do
para realizacdo da Apresentacdo do Sistema, visando avaliacdao de Prova de Conceito do mesmo,
antes da homologacdo do contrato, agendada em comum acordo entre a licitante e os
representantes da Contratante, visando aferir o atendimento de requisitos e funcionalidades do
sistema web especificados no Termo de Referéncia e Anexos.

5.6.2. A Apresentacdo do Sistema sera realizada por equipe técnica designada pelo Contratante
par apresentacdo dos detalhes do sistema, e devera ser feita on-line por videoconferéncia. O
resultado

5.6.3. Todas as despesas decorrentes de participagao na Sessdao de Apresentagao do Sistema sdo
de responsabilidade das licitantes.

5.6.4. A equipe técnica nomeada pelo COREN-SP avaliara se o sistema atende as especificacdes
técnicas necessdrias, dentro dos termos definidos do capitulo 10 do Anexo Il (Especificacdes
Técnicas) informando sobre o atendimento dos requisitos e funcionalidades estabelecidos nas
especificagdes técnicas ou solicitando adaptacdes.

5.6.5. Caso a avaliacdo final da equipe técnica indique que o sistema web estd em conformidade
com as especificagdes exigidas, alcangando a avaliagao de 100% na Prova de Conceito, o certame
prosseguird para a fase de contratagao.

5.6.6. Caso a avalia¢cdo de Prova de Conceito feita pela equipe técnica indique que a solugdo ndo
atenda entre 85% e 99% dos itens requisitados, a licitante terd oportunidade de reapresentar o
sistema com os ajustes adequados para uma nova Prova de Conceito.

5.6.7. Se sistema alcangar um indice de aprovagdo inferior a 85% (84% ou menos dos itens
requisitados), a proposta sera considerada inadequada e o licitante classificado em segundo lugar
no certame sera convocado

5.6.8. Todos os prazos estabelecidos nas etapas de Apresentagdao do Sistema poderdo ser
prorrogados em comum acordo entre a Contratada e a Contratante.

5.6.9. 0O Coren-SP poder3d, a seu critério e excepcionalmente, dispensar a realiza¢do da Sessdo de
Apresentacdo do Sistema, caso o sistema web apresentado pela licitante vencedora tenha sido
aprovada e implantada em 6érgdo integrante da Administracdo Publica, mesmo que em
contratacdo anterior a presente licitacdo, desde que seus requisitos sejam compativeis aos ora
exigidos.

5.21 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.7. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total
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ou parcial.

5.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.9. As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.10. O ¢érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.11. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.12. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto contratado.

5.13. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

5.14. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

5.15. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.15.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, Il);

5.15.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

5.15.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
qgue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.15.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.15.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

5.16. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

5.16.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracOes e das prorrogacGes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

).

5.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, ).

5.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IV.

6.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
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prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.2.1. N&o produzir os resultados acordados;

6.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou
utiliza-los com a qualidade ou quantidade inferior a demanda.

6.3. Recebimento

6.3.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.2. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacado da prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

6.3.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

6.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

6.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

6.3.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.3.7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.3.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisodrio.

6.3.9. A fiscalizacdo n3o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

6.3.10. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

6.3.11. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
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conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.3.13. Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n?
11.246, de 2022).

6.3.14. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

6.3.15. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

6.3.16. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

6.3.17. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

6.3.18. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

6.3.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.3.20. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6.4. Liquidacao

6.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

6.4.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais
do documento, tais como:

6.4.2.1. o prazo de validade;
6.4.2.2. a data da emissdo;

6.4.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
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6.4.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
6.4.2.5. ovalor a pagar; e
6.4.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.4.3. Havendo erro na apresentag¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem O6nus aa Contratante;

6.4.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.4.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.4.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

6.4.7. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos o6rgdaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.4.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada
a ampla defesa.

6.4.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacdao junto ao
SICAF.

6.5. Prazo de pagamento

6.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2
77, de 2022, resultando no prazo total de 20 (vinte) dias Uteis a partir do recebimento definitivo do
objeto

6.5.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdao monetaria.

6.6. Forma de pagamento

6.6.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia ou depdsito bancario, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.
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6.6.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo

aplicavel.

6.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

6.6.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.7. Antecipa¢ao de pagamento
6.7.1. A presente contratagdo ndo permite a antecipacao de pagamentos.
6.8. Cessdo de crédito

6.8.1. Ndo serd admitida a cessado fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8
de julho de 2020.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de licitagcdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor taxa
de ajuste.

Habilitagao juridica

7.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

7.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag¢do ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

7.5. Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

7.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
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filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz.

7.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

7.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.16. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples.

7.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il).

7.18. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.19. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um):

7.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65, §19).

7.21. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
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7.22. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido de 10% do valor total estimado da contratacdo.

7.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65, §19).

Qualificagdo Técnica

7.25. Atestado(s) de capacidade técnica em nome da Licitante, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, impresso em papel timbrado do emitente, sem rasuras ou entrelinhas, que
contenha(m) a razdo social, CNPJ, endereco completo da Contratante e da Contratada, caracteristicas dos
servicos prestados, local da prestacdo do servigo, periodo de contratacdo, data de emissdo, nhome, cargo,
telefone e assinatura do responsdvel pela emissdo do atestado e que comprove(m) que a Licitante
executou ou esta executando, de forma satisfatéria o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto deste pregdo, nos seguintes termos:

7.25.1. Realizacdo de comprovacao de aptidao para o fornecimento com caracteristicas e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, e em quantidades iguais ou superiores a 50% (cinquenta
por cento) do quantitativo ora licitado, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comtemplam o servico licitado (prestacdo de
servicos de fornecimento de materiais, com a utilizacdo de sistema web para o gerenciamento do
processo de solicitacdo, entrega e gestao de faturamento) ou os servigos similares discriminados.

7.25.2. A comprovagao dos atestados poderd ser apenas um ou de mais atestados, permitindo a
somatdria dos atestados apresentados.

8. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

8.1. O custo estimado da contratac¢do ¢ de R$1.475.180,75 (um milh3o, quatrocentos e setenta e cinco
mil, cento e oitenta reais e setenta e cinco centavos) anual para o periodo de 30 (trinta) meses.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas com a contratagdo serdo acobertadas dentro do elemento de despesas:
6.2.2.1.1.33.90.30.002—Materiais de Expediente. .

S3o Paulo, 12 de novembro de 2024.
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RESPONSAVEL/INTEGRANTE REQUISITANTE

INTEGRANTES DA AREA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Assinado de forma

Arnaldo digital por Arnaldo
Goldbaum

Goldbaum pados: 2024.11.13
08:15:55 03'00'

Arnaldo Goldbaum
Gerente GEAD
Matricula 1224

férias
Rogério Aparecido Silva de Andrade

Almoxarife - GEAD
Matricula 442

Assinado de forma

|ng rid Wendy digital por Ingrid
Wendy Carrel

Carrel Dados: 2024.11.13
. 09:22:09 -03'00'
Ingrid Wendy Carrel
Assessora Il - GCC
Matricula 1177

Assinado de forma digital por

Andrea Zumblnl Andrea Zumbini Paulo
Dados: 2024.11.17 18:04:56
Paulo o~

Andrea Zumbini Paulo

Gerente de Compras e Contratos - GCC
Matricula 1232
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