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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Pregdo Eletrénico n2 __/2024 - Processo Administrativo n2 6072/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos continuados de empresa especializada na prestacao de fornecimento
de café e bebidas quentes por meio sistema de comodato, conforme especificagbes, incluindo
instalacdo, suprimento de insumos, manutengao preventiva e corretiva, limpeza e outros materiais e
servicos necessarios a sua execucdo nas dependéncias do Coren-SP, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Catser Especifica¢ao Unidade Estimativa mensal
medida
1 20648 Franquia mensal Dose 13.000
2 20648 Doses Excedentes | Dose 2.000
mensais
1.2, Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura,
prorrogavel para até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que sua necessidade é
permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar,
Anexo deste Termo de Referéncia.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme consta
das informacg0des basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Contratagdo de maquinas automaticas de fornecimento de bebidas quentes, por sistema de

comodato e cobranca por dose, com limpeza, manutencdo preventiva, corretiva, reposicdo periddica
de insumos solUveis e outros materiais e servigos necessarios a sua execugao nas dependéncias do
Coren-SP.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade previstos no Guia Nacional de Licitagdes
Sustentaveis da AGU — 62 Edicdo — setembro / 23, naquilo que couber, a Contratada deverd
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adotar boas praticas de otimizacdo de recursos com a reducdo de desperdicios e menor
poluicdo e ruidos, tais como:

4.1.2. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

4.1.3. Embalagens constituidas, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2.

4.1.4. Racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxico-poluentes, substituindo
substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade.

4.1.5. Treinar e capacitar periodicamente os empregados sobre boas préticas de redugado de
desperdicios e poluicdo.

4.1.6. A empresa CONTRATADA e seus funciondrios deverdo seguir as politicas de
sustentabilidade ambiental adotadas pelo érgéo.

Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1. N3o se aplica ao objeto licitatério.
Da vedagao de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servico
4.3.1. N3o se aplica ao objeto licitatério.
Da exigéncia de carta solidariedade
4.4.1. N3o serd exigida a carta solidariedade.
Subcontratagao
4.5.1. N3o serd permitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
Da verificagao de amostra do objeto
4.6.1. N3o serd exigida amostra
Garantia da Contratagao

4.7.1. Sera exigida a garantia da contratacdo, correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato, conforme tratam os art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, e
condicOes descritas nas clausulas do contrato.

4.7.2. Em caso op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.7.3. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, deverd ser prestada em até 10
dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.7.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratacao

Vistoria

4.8.1. A avaliagdo prévia do local de execu¢do dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
colaborador designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 16h00.

4.8.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar vistoria
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prévia.

4.8.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou representante técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.8.4. A vistoria deverd ser agendada através do e-mail: rogerioa@coren-sp.gov.br ou
arnaldo.goldbaum@coren-sp.gov.br. As duvidas referentes a essa podem ser sanadas pelo
telefone (11) 3225-6364/(11) 3225-6379.

4.8.5. O prazo para vistoria inicia no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

4.8.6. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

4.8.7. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posterior alega¢des de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
5.1. CondigOes de execugao

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto serd iniciada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias
corridos, contados a partir da data de assinatura do contrato, devendo, a Contratada, alocar
materiais e a mdo de obra nos moldes descritos no Termo de Referéncia, informando, em
tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servicos
contratados.

5.2. Local de prestacdo dos servigos

5.2.1. Local da instalacdo: Alameda Ribeirdo Preto, 82 — Bela Vista, Sdo Paulo — SP, CEP:
01331-000.

5.2.2. Visando atender de forma eficiente, a quantidade de maquinas a serem
disponibilizadas nas areas estratégicas do Coren-SP sdo de 10 (dez) maquinas;

5.2.3. O funcionamento das maquinas automaticas deverd ficar disponivel durante 24h,
mantendo a disponibilidade de todos os insumos, tendo em vista eventos aos sabados e
terceirizados.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1.  Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
aqui estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.3.2. Todas as despesas dos insumos utilizados para abastecimento, limpeza e manutengao
das maquinas serdo de responsabilidade da Contratada.

5.3.3. A validade e integridade dos insumos fornecidos serdo de total responsabilidade da
Contratada, cabendo a fiscalizagdo inspeciona-los no momento da entrega.

5.3.4. Os insumos a serem utilizados nas maquinas deverdo estar devidamente adequados
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as normas de vigilancia sanitaria vigente, devendo possuir registros nos érgaos de controle
competentes.

5.3.5.  Osinsumos deverdo ser de boa qualidade e previamente aprovados pela Contratante.
5.4. Rotinas a serem cumpridas

5.5. A prestacdo dos servicos de fornecimento de café e bebidas quentes deverda ser por
comodato de maquina automatica com gabinete, utilizando insumos soluveis para o fornecimento de
bebidas (café curto, café longo, café com leite, leite, cappuccino tradicional e cha) e pagamento por
dose consumida.

5.6. As maquinas em todas as fases de preparagdo dos produtos deverdo ser automatizadas,
dispensando qualquer contato manual, inclusive copos e mexedores, que deverdao estar em
compartimento préprio no interior da maquina.

5.7. As maquinas deverdo ter também, configuragdo para o dispensador automatico de copos.

5.8. As maquinas serdo entregues instaladas e em perfeito funcionamento, com instalagdo
completa na rede hidrica no local de uso da maquina ou em até 2 metros do ponto de uso.

5.9. As maquinas deverdo ser novas ou usadas em excelentes condi¢cbes de uso, devendo vir
acompanhadas do manual de uso do equipamento e instrugdes técnicas.

5.10. A CONTRATADA deve arcar com as despesas de transportes, instalagdo, calibragao,
substituicdo, remogdo e remanejamento das maquinas, bem como as manutengbes corretivas,
preventivas e preditivas.

5.11. As maquinas deverao operar com sistema livre para consumo.

5.12. A CONTRATADA fica obrigada a promover, durante a vigéncia do contrato, a substituicdo das
maquinas alocadas por modelos novos, sempre que apresentarem danos, avarias e/ou quaisquer
sinais de contaminacao.

5.13. A CONTRATADA devera fornecer os equipamentos, instala-los, ficando responsavel pela
manutencao corretiva e preventiva do mesmo, procedendo periodicamente a inspecdes e, quando
solicitada, comparecendo com técnicos no local de instalagdo para corrigir possiveis falhas ou
defeitos, quando possivel, ou substituindo o equipamento enquanto o reparo necessario é feito no
equipamento principal em até 24 (vinte e quatro) horas. Ndo ha qualquer 6nus adicional pela visita
ou manutencao corretiva; paga-se um valor mensal pelas bebidas consumidas, que inclui toda a
manutencdo preventiva e corretiva e fornecimento de insumos. O prazo de atendimento pode ser
estendido em comum acordo entre a CONTRATADA e a Contratante, dependendo da complexidade
do reparo ou da logistica necessdria para a substituicdo.

5.14. A CONTRATADA deve apresentar, mensalmente, cronograma de manutenc¢do preventiva das
maquinas, a ser aprovado pela CONTRATANTE.

5.15. Todos os insumos a serem utilizados deverao ser vistoriados, conferidos e aprovados pela
FISCALIZACAO, que somente aceitard aqueles que se encontrem de acordo com as especificagdes
estabelecidas na contratacao.

5.15.1. Devera ser emitido um relatério de contagem das doses de consumo, mensalmente,
para verificagdo das doses consumidas e excedentes, o qual devera ser acompanhando pelo
fiscal de contrato e ser apresentado juntamente com a Nota Fiscal.

5.16. Para o atendimento da demanda, deverdo ser disponibilizadas (02) dois tipos de maquinas,
médio e grande porte, sendo essa Ultima para consumo elevado.
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5.17. As mdaquinas deverdo possuir contadores das doses fornecidas, com completo sistema de
higiene, com dispositivos automaticos que eliminem a sobra de produtos sélidos em depdsitos
especificos.

5.18. Possuir tensdo de alimentagdo de energia de 220V.
5.19. Todas as mdaquinas de igual especificacdo entre si devem possuir o mesmo design e funcgdes.

5.20. No caso de ser utilizada alimentagdo externa de agua, deverd ser realizada a substituicdo
periddica, pelo Contratado, dos elementos filtrantes dos filtros, de propriedade carvdo ativado,
trimestralmente ou quando solicitado pelo Contratante.

5.21. Os equipamentos deverdo disponibilizar copos biodegradaveis (capacidade minima de 110 ml)
de boa qualidade, devendo ser compativel com o equipamento, ser de material apropriado para o
uso ao qual se destina, e que atenda, no minimo, as especificacdes da NBR/ABNT 14.865/2002,
devendo preferencialmente, de acordo com a possibilidade de compatibilidade ao equipamento
utilizado, atender a NBR/ABNT 15.448-1 e 2/2008.

5.22. A Contratada deve fornecer os displays a serem fixados nas maquinas, bem como elaborar
avisos e instrugdes aos usuarios, devidamente aprovados pela Contratada.

5.23. A Contratada deverd disponibilizar o manual das maquinas, bem como prestar as instrugdes
técnicas sobre o equipamento.

5.24. As maquinas instaladas deverdo seguir as seguintes referéncias, quantidades e capacidade de
fornecimento, sendo similares ou de melhor qualidade em relagdo as apresentadas abaixo:

Tamanho Quantidade de Capacidade Minima de Doses Totais (todos os
Maquinas insumos repostos por completo)
Média 06 160
Grande 04 350

5.25. Especificagdo das maquinas de médio porte

5.25.1. Maquina compacta;

5.25.2. Preparar doses unitarias evitando desperdicio de produtos;

5.25.3. Regulagem personalizada;

5.25.4. Display alfanumérico para informagées ao usuario e sinalizagdo de falhas;

5.25.5. Possuir pré-selecdo para ajustar a quantidade de agucar;

5.25.6. Dispensador de copos de 110ml;

5.25.7. Alimentagdo: rede hidrica.

5.25.8. Servir: café curto, café longo, café com leite, cappuccino e chi e leite.
5.26. Especificag6es das Maquinas de Grande Porte

5.26.1. Preparar doses unitdrias evitando desperdicio de produtos;

5.26.2. Regulagem personalizada;
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5.26.3. Display alfanumérico para informagdes ao usudrio e sinaliza¢do de falhas;
5.26.4. Possuir pré-selecdo para ajustar a quantidade de agucar;

5.26.5. Dispensador de 110ml;
5.26.6. Alimentacdo: rede hidrica;
5.26.7. Servir: café curto, café longo, café com leite, cappuccino, cha e leite.

5.27. Todas as maquinas instaladas, inclusive as eventuais substitutas, deverdo se encontrar em
perfeito estado de uso, testadas e aprovadas pela fiscalizacdao do contrato.

5.28. Os equipamentos devem operar com sistema livre para consumo e possuir contador inviolavel
analdgico ou digital para controle das doses efetivamente consumidas. Devem ser automaticas e
fornecerem, no minimo, as seguintes bebidas quentes com as respectivas dosagens, ficando o
licitante vencedor responsavel por informar qual a exata quantidade da dose que se comprometer a
fornecer, caso seja superior:

5.28.1. Café curto, 50ml;
5.28.2. Café longo, 70ml;
5.28.3. Café com Leite, 110ml;
5.28.4. Cappuccino, 110ml;
5.28.5. Leite, 110ml;

5.28.6. Cha mate, 110ml.

5.29. Os equipamentos devem utilizar insumos sollveis para o fornecimento das respectivas bebidas
e atender, ainda, as seguintes especifica¢oes:

5.29.1. Fornecer aglcar automaticamente, com op¢do de regulagem da quantidade nas
maquinas de porte médio e porte grande.

5.29.2. Todos os insumos devem ser acondicionados em compartimentos fechados, préprios
das maquinas, e os produtos processados em reservatorios apropriados.

5.29.3. Todas as fases de preparagao das bebidas devem ser automatizadas, dispensando
qualquer operagdo manual que ndo seja a selecdo da bebida e regulagem de acucar, inclusive
em relagdo a copos biodegradavel e palhetas plasticas, que deverdo estar em compartimento
proprio no interior da maquina, entretanto as maquinas deverdo ter uma trava para
configuragdo manual dos copos caso necessario.

5.29.4. Conter dispositivo de programacao de limite de doses por produto, assim como de
bloqueio, sem necessidade de desligamento do equipamento.

5.29.5. A maquina devera travar o fornecimento das bebidas cujos insumos estejam em falta
e ndo devera interferir no fornecimento das demais, que independam daqueles insumos.

5.29.6. Possuir sistema completo de higiene, com dispositivos automaticos que eliminem a
sobra de produtos e efetue lavagem a temperatura minima de 97°C, evitando empedramento
dos ingredientes e a criacdo e proliferagcdao de microrganismos.

5.29.7. Devem conter compartimentos para alimentacdo de agua mineral e/ou para
alimentagdo de 4gua por acoplamento roscado.

5.30. Da entrega e instalagdao dos equipamentos
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5.30.1. As maquinas a serem instaladas serdo distribuidas a critério da Contratante entre a
sede do Coren-SP localizado na Alameda Ribeirdo Preto, 82 — Bela Vista, Sdo Paulo — SP, CEP:
01331-000.

5.30.2. A localizacdo das mdquinas poderd ser alterada a qualquer momento a critério da
CONTRATANTE, sendo que a redistribuicdo sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
bem como a alteracdo do mecanismo de fornecimento de agua (por galdo ou por sistema de
filtro), sem custo adicional.

5.30.3. A entrega e a ativagdo das maquinas serdo efetuadas pela CONTRATADA no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de assinatura do contrato.

5.30.4. A entrega e ativagdo ocorrerdo exclusivamente em dia Util, entre os horarios de
08:00 as 16h00, sob fiscalizacdo da CONTRATANTE.

5.30.5. As maquinas deverao ser distribuidas e instaladas, a critério da CONTRATANTE, nas
dependéncias da sede do Coren-SP.

5.30.6. A contratada deverd fazer a adapta¢do necessdria no equipamento, como
fornecimento e instalacdo de adaptadores “T” e mangueiras para ponto hidrico, filtro de
passagem de carvao e fornecimento de estabilizador de energia.

5.30.7. As mdquinas deverado ser previamente testadas e aprovada pela Fiscalizag3do.

5.30.8. Para fins de melhor gerenciamento dos servigos, a CONTRATANTE podera solicitar a
reducdo ou o acréscimo de até 3 (trés) mdquinas sem custo adicional que gere alteracdo na
franquia.

5.30.9. A empresa Contratada devera informar a CONTRATANTE, por escrito, condi¢Oes
inadequadas encontradas ou iminéncia de ocorréncias que possam prejudicar o perfeito
funcionamento dos equipamentos previstos neste Termo de Referéncia.

5.31. Dos insumos

5.31.1. Todas as despesas relacionadas aos insumos utilizados para o abastecimento das
maquinas serdo de responsabilidade da CONTRATADA, exceto a energia elétrica e a 4gua.

5.31.2. Todos os insumos devem ser acondicionados em compartimentos fechados, préprios
das maquinas, e os produtos processados em reservatorios apropriados.

5.31.3. Disponibilizagdo pela CONTRATADA, de palheta plastica de medidas e qualidade
apropriadas para o uso ao qual se destina, compativel com o equipamento.

5.31.4. Utilizar insumos soluveis para o fornecimento das respectivas bebidas.

5.31.5. Os insumos deverdo ser de marcas de qualidade comprovada e, diante de recusa, a
CONTRATADA devera substituir a marca ou lote, a critério da CONTRATANTE, devendo ser
reposto num prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, apds a comunicacdo da
irregularidade. Devem constar a marca, data de fabricagao, validade e procedéncia de todos os
produtos a serem utilizados.

5.31.6. A qualidade, validade e a integridade dos produtos fornecidos e utilizados serdo de
total responsabilidade da CONTRATADA, devendo apresentar as datas de fabricacdo e validade
dos insumos e materiais utilizados, bem como sua procedéncia, cabendo a CONTRATANTE a
inspecdo na entrega.

5.31.7. Os insumos deverdo estar devidamente adequados as normas de vigilancia sanitdria

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
O r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 7/24

Conselho Regional de Enfermagem de Sio Paulo www.caren- Sp‘ gOV. br



lh&

T ‘
S0E L 6

G s he8Y
IS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO
vigente, devendo possuir registro nos érgaos de controle competentes.

5.31.8. A CONTRATADA submetera, para fins de aprovacdo pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE, a cada entrega, amostras dos insumos a serem utilizados para a preparagao
das bebidas quentes, ndo empregando aqueles desaprovados, sob pena de glosa em fatura,
entre outras medidas cabiveis, inclusive as penalidades.

5.31.9. Em todas as embalagens devem constar a marca, data de fabricagdo, validade e
procedéncia de todos os produtos a serem utilizados, os quais devem atender, no que couber,
a Resolucgdo n® 277, de 22/09/2005, da ANVISA-Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria, bem
como a IN n208, de 11 de julho de 2013, do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento.

5.31.10. Acucar refinado ou cristalizado, do tipo marca Unido, Cristal ou similar.

5.31.11. Leite em pd integral que contenha o selo do Servigo de Inspe¢do Federal (SIF) do
Ministério da Agricultura.

5.31.12. Mistura para cappuccino em po solivel.
5.31.13. Cha Mate (possibilidade de sabor lim3do ou péssego).

5.31.14. A critério da Contratante, serd disponibilizado a empresa Contratada espago para
armazenagem dos insumos nas dependéncias do Coren-SP, a fim de facilitar a reposicao.

5.32. Da preparagao das doses
5.32.1. Para preparacgao das doses, serdao consideradas as seguintes quantidades minimas:
5.32.2. Café curto: 50ml dgua, 1g café soluvel, 5g acucar (opcional).
5.32.3. Café longo: 70 ml dgua, 1,5g café soluvel, 5g acucar (opcional).

5.32.4. Café com leite: 110 ml de agua; 1g café soluvel, 10g leite em pd soluvel, 5g agucar
(opcional);

5.32.5. Cappuccino: 110 ml de dgua; 20g cappuccino soltuvel ou 7g café e 7g leite, 5g agucar
(opcional);

5.32.6. Leite: 110 ml dgua, 10g leite em po soluvel, 5g agucar (opcional);
5.32.7. Cha: 110 ml de dgua, 10g cha mate, 5g agucar (opcional).
5.33. Do abastecimento dos insumos

5.33.1. A CONTRATADA deverd assegurar o devido abastecimento das maquinas, evitando a
falta de insumos, exceto agua e energia elétrica, que sdo responsabilidades da CONTRATANTE
para o seu adequado funcionamento.

5.33.2. Em caso de falta de produtos, a CONTRATADA sera devidamente comunicada para
efetuar o estabelecimento regular do fornecimento de servicos, no prazo de até 24 horas, sob
pena de sancdes.

5.33.3. Para o abastecimento das maquinas, deverdo ser observadas todas as regras e bons
costumes de higiene.

5.34. Da higienizagao
5.34.1. As mdquinas deverado ser limpas diariamente pela CONTRATADA.
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5.34.2. Apresentar os funcionarios identificados por crachd, uniformizados e asseados.

5.34.3. A limpeza das maquinas devera ser feita com materiais préprios, dentro do prazo de
validade e identificados para tal fim.

5.34.4. Os produtos de limpeza deverdo ser regularizados junto a ANVISA e serdo fornecidos
integralmente pela CONTRATADA, devendo ser aprovados pela CONTRATANTE, a qual pode
recusar e solicitar substituicdo da marca ou lote, devendo ser reposto num prazo maximo de
até 3 (trés) dias apds a comunicac¢do da irregularidade.

5.34.5. As embalagens dos insumos utilizados para o abastecimento das maquinas deverao
ser limpas antes de serem abertas.

5.34.6. Os produtos que nao forem utilizados em sua totalidade deverao ser armazenados
em recipientes limpos e identificados com seu nome, contendo a data da retirada da
embalagem original e prazo de validade.

5.34.7. Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias do Coren-SP.

5.34.8. Para o controle de pragas, procedimento especifico poderd ser realizado nas
dependéncias do Coren-SP, a critério da CONTRATANTE, que serd avisado previamente a
CONTRATADA, para que promova o acondicionamento do maquinario.

5.35. Da manutencdo preventiva e corretiva das maquinas

5.35.1. A CONTRATADA se responsabilizard pela conservagdo técnica, mecanica e
operacional das maquinas instaladas, de modo a manté-las em permanente, plena e eficaz
capacidade produtiva, substituindo quaisquer pegas ou componentes, por intermédio de
pessoal préprio, sem qualquer dnus, encargos ou responsabilidades para a CONTRATANTE.

5.35.2. Os chamados para realizagdo de manutengao corretiva deverdo ser atendidos em até
02 (duas) horas apds a solicitacdo da CONTRATANTE, preferencialmente em dias Uteis, entre
08:00 e 16:00, salvo quando autorizada expressamente pela CONTRATANTE.

5.35.3. A manutengdo corretiva compreende quaisquer servigos e/ou substituicdo de partes,
pecas e componentes e/ou material de consumo que se fizerem necessarios para o perfeito
funcionamento das maquinas.

5.35.4. As pegas, partes e componentes que serdo utilizados nas maquinas deverdo ser
necessariamente originais, novos e com garantia de fabrica/fornecedor/distribuidor.

5.35.5. A reparagdo total ou substituicdo da maquina dar-se-a no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, preferencialmente em dias Uteis, entre 08h e 16h, salvo autorizado
expressamente pela CONTRATANTE.

5.35.6. A CONTRATADA deverd executar os devidos testes, lubrificagdes, regulagens, ajustes
e reparos necessarios, sendo que qualquer dose de bebida solicitada para tal ndo incorrera em
custo para a CONTRATANTE.

5.35.7. Correrdo por conta da CONTRATADA, despesas com remocdo parcial ou integral de
qualquer equipamento para local de assisténcia técnica externo as dependéncias do
CONTRATANTE, bem como seu retorno ao local de uso. Neste caso, a CONTRATADA dever3, as
suas expensas, substituir as maquinas danificadas por outras, de igual ou superior capacidade
operacional, e com as mesmas exigéncias e especificacbes dos equipamentos instalados
inicialmente, mantendo sempre o quantitativo de maquinas especificado neste Termo de
Referéncia.
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5.35.8. A CONTRATADA obriga-se a substituir os equipamentos, que em um periodo de 30
(trinta) dias corridos motivarem mais de 03 (trés) chamados para assisténcia técnica referente
ao mesmo problema/defeito, ou 05 (cinco) chamadas referentes a problemas/defeitos
distintos.

5.35.9. A CONTRATADA deverd promover adequadamente a limpeza de quaisquer residuos
decorrentes da realizacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos.

5.35.10. A empresa a ser contratada deverd informar a CONTRATANTE, por escrito, condi¢Ges
inadequadas encontradas ou iminéncia de ocorréncias que possam prejudicar o perfeito
funcionamento dos equipamentos previstos neste Termo de Referéncia.

5.35.11. A CONTRATADA obriga-se a manter quadro de pessoal especializado suficiente para
atendimento dos servicos de assisténcia técnica e manutencdo, sem interrupgdo, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servico e demissdo de empregados, entre
outros, no que se refere ao servico de abastecimento e as maquinas instaladas na sede da
CONTRATANTE.

5.35.12. Os servicos de manutencdo preventiva e corretiva deverdo ser realizados,
exclusivamente, por técnicos especializados, com emprego de técnica e ferramentas
adequadas, inclusive no que tange a seguranga, a serem providos exclusivamente e sob total
responsabilidade da CONTRATADA.

5.35.13. A CONTRATADA deve apresentar, mensalmente, cronograma de manutengao
preventiva das maquinas, a ser aprovado pela CONTRATANTE.

5.36. Da prestacao dos servigos

5.36.1. A prestacdo dos servicos de fornecimento de café e bebidas quentes serd por
comodato de mdquina automatica com gabinete, utilizando insumos sollUveis para o
fornecimento de, no minimo, 06 (seis) bebidas.

5.36.2. Caberd a CONTRATADA o fornecimento, além das maquinas, produtos de limpeza e
higienizacdo, ferramentas, pecas de reparos e de reposicdo, carrinhos, estabilizadores de
tensdo e outros necessarios a boa operacdo e execucdo dos servicos.

5.36.3. A CONTRATADA devera comunicar, previamente e devidamente motivado, eventual
necessidade de substituicdo de insumos, materiais, equipamentos e/ou maquinas, cuja
alteracdo devera ser aprovada pela CONTRATANTE.

5.36.4. Naio serdo aceitos, em hipdtese alguma, fardos, caixas ou frascos violados ou com
outros danos que prejudiquem o condicionamento e a qualidade do produto e que causem
vazamento do agucar.

5.36.5. Os lacres e selos de seguranca das embalagens e frascos deverdo estar de acordo
comas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

5.36.6. A CONTRATADA deve manter um estoque minimo de equipamentos, componentes,
ferramentas, materiais complementares e insumos necessdrios a execugao dos trabalhos,
compativeis com a frequéncia de substituicdo que a pratica ou o fabricante recomendam e
proporcional ao nimero, marca, tipo e caracteristica de cada equipamento.

5.37. Requisitos da empresa

5.37.1. Empresa com reconhecida experiéncia no servico de fornecimento de bebidas
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guentes;

5.37.2. Prestar os servicos de acordo com as normas de higiene e demais disposi¢coes
sanitarias;

5.37.3. Atender as requisicdes da CONTRATANTE em tempo habil;

5.37.4. Fornecer os produtos, bem como prestar os servicos garantindo qualidade e
eficiéncia;

5.37.5. Disponibilizar todos os insumos e materiais necessarios a adequada prestagdo dos
Servigos;

5.37.6. Observar normas internas do Ministério da Saude;

5.37.7. A CONTRATADA devera ainda adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a
reducdo de desperdicios e menor polui¢do e ruidos, tais como: respeitar as Normas Brasileiras
— NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos. Que as
embalagens sejam constituidas, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2.

5.38. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.38.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.38.1.1. A demanda estimada dos servigos serd de 13.000 (treze mil) doses
fixas mensais com até 2.000 (duas mil) doses excedentes, com disponibilidade de 10
(dez) maquinas automaticas, distribuidos nos andares do Coren-SP.

5.38.1.2. Visando atender de forma eficiente as demandas do Coren-SP, a
qguantidade de mdquinas a serem disponibilizadas nas areas estratégicas, serdo:

ANDAR TAMANHO DA MAQUINA QUANTIDADE

22 Subsolo Média 01

Térreo Grande 01

12 Andar Grande 01

29 Andar Média 01

32 Andar Média 01

42 Andar Média 01

52 Andar Média 01

62 Andar Grande 01

72 Andar Média 01

92 Andar Grande 01

5.39. Especifica¢do da garantia do servigo

5.39.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.40. Procedimentos de transicao e finaliza¢do do contrato

5.40.1. N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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5.41. Procedimentos de reajuste do contrato

5.41.1. E admitida a revisdo dos pregos deste contrato, adotando-se como pardmetro o
indice IPCA-IBGE, desde que respeitado o intervalo minimo de 1 (um) ano.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execucdo do objeto
contratado.

Fiscalizacao

6.7. Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagBes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorroga¢do contratual
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢Oes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas conforme
item 5.0.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execug¢dao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢cdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
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objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo Il — IMR.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) N3o produzir os resultados acordados;

b) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagdo dos servicos.

7.4. A fiscalizagdo de contratos avaliard, mensalmente, a execu¢do do objeto e utilizard o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo Anexo deste Termo de Referéncia,
para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

7.5. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1. A medicdo serd efetuada no primeiro util do més subsequente, com afericdo do
medidor interno de cada um dos equipamentos, através do responsavel da empresa
Contratada e na presenca de representante do Coren-SP.

7.5.2. Sera adotado o sistema de franquia mensal de doses para fins de faturamento. O
numero de doses excedentes serd obtido considerando-se a franquia mensal: (doses
excedentes = doses extraidas — franquia mensal).

7.5.3. Caso o numero de doses extraidas seja superior ao da franquia mensal contratada,
sera devido o pagamento pelas remanescentes.

7.5.4. Para primeira medi¢do, caso o inicio da prestagdo do servigo ndo ocorra no primeiro
dia do més, o primeiro pagamento sera feito considerando a proporcionalidade da franquia
mensal com o numero de dias da prestacdo dos servigos naguele més, acrescido de eventual
consumo excedente no mesmo periodo.

7.5.5. Quando a efetiva medi¢do das doses consumidas apurada mensalmente for inferior a
franquia minima, serd efetuado o pagamento no valor da franquia, e sera registrado e
computado o quantitativo de doses da diferenca a menor, devendo esta ser considerada
como crédito para o Coren-SP, em acordo com a contratada no més subsequente.

7.5.6. Para efeito de pagamento da franquia minima e verificagdo do real consumo, serdo
consideradas as doses efetivamente consumidas, no periodo de 30 (trinta) dias corridos,
mediante a leitura do contador geral dos equipamentos, desde que tenham sido verificadas
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as condig¢Oes estabelecidas para aceitagdo da medicao;

7.5.7. Sempre que o quantitativo de doses consumidas for inferior ao da franquia minima
prevista, devera ser emitida nota fiscal/fatura indicando:

7.5.7.1. 0 quantitativo efetivamente consumido com valor unitario; e
7.5.7.2.0 quantitativo referente a complementagdo para franquia minima, com valor
unitario.

7.5.8. As dedugdes serao feitas de modo que a Contratada nunca receba menos que o valor

da franquia minima, ficando eventuais resquicios para compensacdo nas faturas seguintes;

7.5.9. As doses ultrapassadas da franquia minima estabelecida serdo consideradas
excedentes.

7.5.10. Caso o numero de doses extraidas seja superior ao da franquia mensal contratada,
serd inicialmente verificada a existéncia de saldo de doses a serem compensadas. Caso exista,
serdo compensadas as doses e se apos tal procedimento persistir saldo de doses excedentes
sera devido o pagamento pelas remanescentes.

7.5.11. O pagamento de doses excedentes podera ser autorizado pela prépria fiscalizagdo,
respeitando o limite maximo de doses excedentes estipuladas no contrato.

7.5.12. N3o serdo computadas, para fins de faturamento, as quantidades (doses identificadas
pelo registrador do equipamento) ndo utilizadas para fins de consumo por ocasido de
procedimentos de manutencgado e higienizagdo da maquina realizada pela Contratada.

7.5.13. A medicdo serd sempre efetuada no ultimo dia util do més. Com afericdo do medidor
interno do equipamento, através do responsdvel pela Contratada e na presenca de
representante da Administracdo.

7.5.14. O representante da Contratada emitird relatdrio, em duas vias, especificando o
quantitativo de doses consumidas por tipo de bebida e total geral. Uma via deverad ser
entregue ao fiscal do contrato.

7.5.15. O boletim de leitura mensal serd assinado pelo representante da Contratada e pela
Fiscalizacao da Contratante.

7.5.16. No caso de prorrogagdo do contrato, o saldo de doses ndo extraidas na primeira
vigéncia ficara como saldo para o préximo periodo de vigéncia do contrato.

Dos tramites para pagamento

7.5.17. A cada medicdo serd realizada a verificagdo do cumprimento da obrigacdo da
contratada de manter todas as condicdes de habilitacao.

7.5.18. O resultado da faixa de ajuste de pagamento do Instrumento de Medi¢do de
Resultado — IMR é calculado apds a entrega de toda documentacdo, bem como as

7.5.19. O pagamento mensal a contratada obedecerd a seguinte formula, sendo:
VF=Valor da Franquia

VE=Valor das doses Excedentes (preco por dose excedente x quantidade de doses
excedentes).

FAP=Fator de ajuste de pagamento do IMR
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7.5.20. No caso de serem consumidas todas as doses da franquia mensal e ainda consumidas doses
excedentes:

Valor do pagamento = VF+VEXFAP
7.5.21. No caso de serem consumidas apenas as doses no limite da franquia:
Valor do pagamento = VF x FAP

7.5.22. O pagamento sera realizado apds a observancia das disposi¢cdes de recebimento e aceitagdo
deste Termo de Referéncia, bem como apds a aplicagdo do Instrumento de Medicdo de Resultado —
IMR, o qual avaliara a qualidade dos servicos prestados.

7.1. Do recebimento

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.1.1.1.0 prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.1.1.2. 0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.1.1.3.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.1.1.4.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucgdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.1.2.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.1.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisdrio.

7.1.2.3.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
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conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ado do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.1.4. Os servigcos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.1.4.2.Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes.

7.1.4.3.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.1.4.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.4.5.Enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.2.1.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagGes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 2021.
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7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

7.2.3. Havendo erro na apresentag¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regulariza¢do da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢cbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do d6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizacgdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execug¢dao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
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monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de corre¢cdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legisla¢do
aplicavel.

7.4.3.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Antecipagao de pagamento
7.5.1. A presente contrata¢do ndo permite a antecipacdo de pagamentos.
7.6.  Cessao de Crédito

7.6.1. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53,
de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.6.2. As cessdes de crédito n3o abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8
de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovacgado do contratante.

7.6.3. A eficacia da cessdo de crédito n3do abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.6.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que
o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18
de maio de 2020.

7.6.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execug¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
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causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.6.6. A cessdo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de execugao
8.2. O regime de execugdo do contrato serd de Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

Habilitagao Juridica

8.3.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.3.2.  Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de
2020.

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.3.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragGes ou
da consolidacgdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.3.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

8.3.14. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.3.18. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo
(art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.3.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.3.20. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.3.21. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.3.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura; e

8.3.23. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.24. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escritura¢cdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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8.3.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo capital minimo de 5% do valor total estimado da contratacao.

8.3.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.3.27. O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declara¢do assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.3.28. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

8.3.29. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades
da contratacao.

8.3.30. Comprovacdo de aptiddo para execugdao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado;

8.3.31. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.3.31.1. Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de maquinas a serem disponibilizadas.

8.3.31.2. Serd aceito o somatério de atestados que comprovem que o licitante
gerencia ou gerenciou servigcos compativeis com o objeto licitado por periodo ndo
inferior a 03 (trés) anos, referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos;

8.3.31.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados o ambito de sua
atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.3.32. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatadrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3.33. Os testados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

8.3.34. O licitante disponibilizard todas as informagOes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do
contrato do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da Contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacgdo
complementar:

8.4.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdio e a
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comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,

8.4.2. A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.4.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

8.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.4.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacado das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;
e

8.4.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo drgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.1. As despesas serdao acobertadas dentro do seguinte elemento de Despesa:
6.2.2.1.1.33.90.30.005 - Géneros Alimenticios.

S3o Paulo, 08 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital por

Adm. Rogério Ap. Adm.Rogéio Ap. ia de
rade
Silva de Andrade Dados 2024.11.08 13:40:16

Rogério ApareCIdo Silva de Andrade
Almoxarife
INTEGRANTE REQUISITANTE / Matricula 442
TECNICOS

Assinado de forma

Al’na|d0 digital por Arnaldo

Goldbaum

Goldbaum Dados; 2024.11.13

Arnaldo Gouldbaum
Gerente - GEAD
Matricula 1224
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Assinado de forma digital

l ng rld Wendy por Ingrid Wendy Carrel
Dados: 2024.11.13

Carrel 09:30:50 -03'00"
Ingrid Wendy Carrel
Assessor Il = GCC
INTEGRANTES DA AREA DE Matricula 1177
APOIO ADMINISTRATIVO

Assinado de forma digital

Andrea por Andrea Zumbini Paulo

H Dados: 2024.11.17 18:08:08
Zumbini Paulo 35

Andrea Zumbini Paulo
Gerente de Compras e Contratos
Matricula 1232

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
: r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 24/24

R ;500 Rogional do Enformagem do Sa0 Paulo WWW. coren-sp.gov.br



		2024-11-08T13:40:16-0300
	Adm. Rogério Ap. Silva de Andrade


		2024-11-13T08:19:17-0300
	Arnaldo Goldbaum


		2024-11-13T09:30:50-0300
	Ingrid Wendy Carrel


		2024-11-17T18:08:08-0300
	Andrea Zumbini Paulo




