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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

Termo de Referéncia’
Prestacao de servico sem dedicacao exclusiva de mao de obra por SRP
(Processo Administrativo n°833/2024)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servicos de Buffet, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, por Sistema de Registro de Pregos abrangendo o fornecimento de
alimentos e bebidas, bem como a prestacdo de todos o0s servicos que envolvam a execugao,
acompanhamento, preparagdo, montagem, desmontagem e limpeza do local, para atendimento das
demandas institucionais do Coren-SP, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Os servigos deverao ser prestados, a depender das necessidades do Coren-SP, em qualquer das
unidades do Coren-SP localizadas na cidade de Sao Paulo (Sede e Coren-SP Educacdo), Regido
Metropolitana de Sao Paulo, litoral e interior do Estado, bem como demais enderecos de instituicbes
parceiras dentro do Estado.

1.2.1.1. Cabe informar, porém, que os eventos, predominantemente, serdo
realizados na Sede ou em localidades dentro da Regidao Metropolitana de Sao
Paulo.

1.2.1.2. A relagdo de unidades em funcionamento do Coren SP esta disponivel em:
https://portal.coren-sp.gov.br/fale-conosco/enderecos/.

1.2.2. As quantidades estimadas, registre-se, ndo implicam obrigatoriedade de contratacdo pelo
Coren-SP durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, tendo em vista que o objeto sera
solicitado sob demanda, a partir do planejamento de eventos do Coren-SP, constante no Anexo Il —
Especificacdes Técnicas e conforme segue:

! Modelo utilizado:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-
21-para-pregao-e-concorrencia/modelo_tr_servicos_sem_mo_lei-14-133_dez-23.docx
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GRUPO UNICO - CATSER 12807
UNIDADE
. QUANTIDADE DE
ITEM ESPECIFICAGCAO DE
MEDIDA EVENTOS/ANO
1 WELCOME | A(15 A50 PESSOAS) 42
2 COFFEE B (51 A 100 PESSOAS) 62
3 A (15 A 50 PESSOAS) 14
COFFEE
a4 BREAK B (51 A 100 PESSOAS) 48
5 C (251 A 500 PESSOAS) 29
6 A (51 A 150 PESSOAS) 6
COQUETEL Unidade
7 B (250 A 500 PESSOAS) 8
8 A (51 A 150 PESSOAS) 2
JANTAR
9 B (250 A 500 PESSOAS) 7
10 A (50 A 250 UNIDADES) 3
11 "A;g)'("E B (250 a 500 UNIDADES) 3
12 C (501 a 1000 UNIDADES) 3

1.3. O(s) servigco(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos firmada sera de 12 (doze) meses contados a
partir da data de assinatura do respectivo instrumento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021,
podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, em atendimento ao
artigo 84 da referida Lei.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

41. A Contratada deverd adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos
contratados, sempre que cabiveis:

Pagina 2 de 17

@ Alameda Ribeiréo Preto, B2 - Bela Vista - 5ao Paulo - 5P - 01331-000
o Telefone: 11 3225.6300
.

Liwdabtr g e F s o, s Paan WAL I:'lrF'I!",\-L'r.?,;_:-'-' br



Assiinado elletronicanente por DANLELA PRAXEDES SCARANO, em 03/04/2024 18:Q06:27.

Coren-SP| Agiilliza - Processo nimero 833/2024 (LD 167226) - Documento 2196%2.

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

41.1. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

41.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestagéo dos servicos.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, uma vez que o objeto licitatério ndo envolve o fornecimento de méo de obra com dedicagao exclusiva,
tampouco apresentam riscos que seriam indenizados com aplicacdo da garantia da execugao, considerando
o valor médio dos servigos de buffet a serem contratados.

Vistoria

44, Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: da emissao da nota de empenho e/ou autorizacao de Servigo;
5.1.2. O transporte de itens e de todo material e equipamentos necessarios para a prestagao do

servico ficara a critério da Contratada, que se responsabilizara pela integridade da entrega, bem como
pelo seu manuseio no momento de prestagdo dos servicos;

5.1.3. Quando houver necessidade de deslocamento de profissionais para a prestagdo dos
servigos, as despesas decorrentes ficardo a expensas da Contratada;

5.1.4. Os servicos serao prestados sob demanda, mediante entrega da Nota de Empenho, na qual
estardo especificados o local e o horario de cada evento, bem como as quantidades que deverdo ser
servidas;

5.1.5. As solicitacdes serao feitas por e-mail. O Coren SP solicitara a prestacdo dos servicos de
acordo com os prazos e antecedéncia estipulados previamente com a Contratada;

5.1.6. A Contratada devera providenciar a organizagdo dos servigos de alimentos e bebidas em
até 1 (uma) hora antes do inicio programado dos servigos em cada evento;

51.7. Sera exigido que a empresa apresente Registro Juridico no Conselho Regional de Nutricao
— CRN.

5.1.8. O PES devera ser aprovado previamente pelo Coren-SP, que o far4d em até 1 (um) dia util

apés o recebimento do documento.
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5.1.8.1. O Coren-SP podera, a seu critério, encaminhar previsao de cardapio
minimo ou completo com indicagdo das variedades de tipos e sabores a serem
apresentados pela Contratada por ocasido de quaisquer dos eventos
realizados, desde que isto ocorra com a antecedéncia minima prevista e esteja
abarcado pelas Especificagbes Técnicas definidas no instrumento convocatério.
O mesmo se aplica a exigéncia dos materiais e infraestrutura de servico a ser
empregada.

5.1.9. A empresa contratada devera prezar pela qualidade e variedade dos alimentos, cuidando
para que estejam frescos e préprios para o consumo e que se observe a variedade necessaria para
possiveis restricbes alimentares, sem perder de vista a disposicdo e apresentacao dos alimentos
servidos.

5.1.10. Os produtos fornecidos deverdo estar no prazo de validade no momento do fornecimento,
sendo esta informagéao disponibilizada, pela Contratada ou fabricante, quando for o caso, no respectivo
alimento ou bebida servidos.

5.1.10.1. A exigéncia acima, no que se refere a Contratada, devera ser atendida por
meio de etiquetas ou placas de identificacdo discretas, onde conste a data de
manipulagdo e preparo dos alimentos e bebidas, bem como a validade ou data
de recomendacao para 0 seu consumo.

5.1.11. Atendimento as recomendagdes da Portaria CVS-15/1991 da Secretaria de Estado da
Saude de Sao Paulo, relativa a normatizagdo do transporte e acondicionamento para preservagao de
alimentos para consumo humano.

5.1.12. A Contratada devera providenciar o devido transporte e condi¢cdes de acondicionamento,
higiene, entrega e descarregamento dos alimentos, bebidas e demais materiais no endereco indicado na
Autorizacédo de Servico e/ou Nota da Empenho.

5.1.18. Disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) aos empregados para a
execucdo das atividades, garantindo a execugdo segura dos servicos e atendendo as recomendacdes
sanitarias relacionadas ao manejo de alimentos (luvas descartaveis, mascaras descartaveis, touca
descartavel etc.).

5.1.14. A Contratada devera possuir capacidade de realizagdo de servigos de fornecimento de
alimentos e bebidas de forma simultanea, em diferentes localidades®.

5.1.15. A Contratada devera realizar a completa finalizacdo dos servigos prestados, recolhendo
equipamentos e utensilios utilizados ou procedendo ao devido encaminhamento dos mesmos, bem como
realizando o descarte de materiais, elementos decorativos, alimentos e bebidas que eventualmente

2 A exemplo dos eventos realizados pelo Coren-SP no més da Enfermagem (maio), ocorre a participagdo de mais de
7.000 pessoas distribuidas entre mais de 30 eventos realizados em todo o estado de Sdo Pauloao longo de 14 dias
consecutivos, pois € o més da enfermagem,. Trata-se do maior evento institucional do Coren-SP, podendo haver
outras programacdes similares em abrangéncia ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Precos.
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possam sobrar, zelando pela manutengdo das condi¢des iniciais de limpeza da infraestrutura e
ambientes disponibilizados pela Contratante.

5.1.16. Quantidade estimada de eventos/ano:
TIPO DE QTDE MAX QUANTIDADE ESTIMADA
SERVICO {IEN FAPLE DI PR (8] (PAX)/POR FAIXA DE EVENTOS (12 MESES)
1 A (15 A 50 PESSOAS) 50 42
WELCOME
COFFEE
2 B (51 A 100 PESSOAS) 100 62
COFFEE 3 A (15 A 50 PESSOAS) 50 14
BREAK 4 B (51 A 100 PESSOAS) 100 48
5 C (251 A 500 PESSOAS) 500 29
6 A (51 A 150 PESSOAS) 150 6
COQUETEL 7 B (250 A 500 PESSOAS) 500 8
8 A (51 A 150 PESSOAS) 150 2
JANTAR
9 B (250 A 500 PESSOAS) 500 7
LANCHE 10 A (50 A 250 UNIDADES) 250 3
BOX 11 B (250 a 500 UNIDADES) 500 3
12 C (501 a 1000 UNIDADES) 3
1000

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigcos serao prestados em quaisquer das unidades do Coren-SP ou em outras localidades em
municipios do Estado de Sao Paulo, porem cabe informar que os eventos, predominantemente, serdo
realizados na Sede ou em localidades dentro da RMSP.

5.3. O Coren-SP indicara a data, periodo, horario e local de realizagdo de cada evento em Nota de
Empenho e/ou Autorizacdo de Servico a ser emitida e enviada pela Contratante com a seguinte
antecedéncia minima de:

5.3.1. Itens de 1 a 12: 7 (sete) dias uteis, com possibilidade de redimensionamento do pedido até
0 quinto dia Gtil que antecede a data de realizacdo do evento, informando:

5.3.1.1.  Descricao detalhada do cardapio a ser oferecido (relacao de itens, etc.);
5.3.1.2. Dimensionamento de quantitativo de profissionais que atuardao no evento;
5.3.1.3.  Sugerido: lista de utensilios, materiais e equipamentos a serem utilizados;

5.3.1.4. Quaisquer outras informagdes relevantes, considerando-se as descrigcdes do
Termo de Referéncia e seus anexos.
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Obrigacoes gerais a serem cumpridas pela Contratada
5.4. A execucao contratual observara o quanto segue:

5.5. Quanto ao pessoal a ser disponibilizado: pessoal/equipe para o evento (garcons, copeiros e
ajudantes de cozinha) com uniformes adequados as suas finalidades, limpos e bem apresentados, nas
quantidades necessarias ao niumero de convidados/participantes para cada evento, devendo ser previsto no
minimo 1 (um) copeiro para cada 25 (vinte e cinco) participantes.

5.6. Quanto aos materiais, ambiente e orientagbes gerais: deverd haver estacdes de alimentos e
bebidas (mesas) estrategicamente localizadas no ambiente e fornecidas pela Contratada. Estas deverao ser
mantidas limpas, ressupridas e organizadas durante todo o evento, todos os materiais para os participantes
se servirem e todos os utensilios necessarios para montar as mesas e expor 0s mantimentos de forma
adequada (toalhas de mesa, bandejas, utensilios de inox, vidro ou porcelana: copos, talheres, pratos, jarras,
garrafas térmicas etc.); utensilios descartaveis a cargo da Contratada.

5.7. Os alimentos deverdao chegar prontos ou pré-prontos para consumo no local sendo total
responsabilidade da Contratada prover quaisquer meios para finalizar sua preparacdo até o consumo.
Ornamentacdo compativel com o evento a ser sugerida pela Contratada e aprovada pela Contratante,
montagem, desmontagem e limpeza do ambiente apds uso a cargo da contratada que devera devolver a
instalacao utilizada nas mesmas condi¢gdes que recebeu. Todo o material para uso no servigo devera ser de
primeira linha, padronizado, limpo e sem qualquer defeito. Os sucos e os refrigerantes deverdo sempre ser
servidos gelados.

5.8. O preco sera por pessoa e a quantidade de pessoas sera definida no momento da contratagdo do
servigo, de acordo com os limites estipulados nas faixas, a estimativa de necessidade de cada item do
cardapio é de responsabilidade da Contratada que devera utilizar de sua expertise na area, nao sendo
admitido faltar mantimentos.

Materiais a serem disponibilizados

5.9. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades, promovendo
sua substituicdo quando necessario, conforme estabelecido no anexo de Especificagdes Técnicas.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.10. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1. A definicdo de tipos de servico e faixas de participantes por tipo de servico decorre de
levantamento histérico de anos anteriores e planejamento de eventos do ano de 2024, realizado pela
area requisitante, GECOM.

5.10.2. Em relacdo ao quantitativo de servigos a ser registrado, em considerando o histérico acima
e o planejamento de agbdes do Coren-SP para o ano de 2024, que sofreram revisdo, em comparagao
com o dimensionamento de eventos por tipo de servigo de A&B (coffee break, welcome coffee etc.) e
faixas de participantes por evento registrados em ata decorrente do Pregao Eletrénico n® 14/2023 (PA
7462/2022). Assim posto, conforme levantamento indicado no item 5.1.16.

Da metodologia da pesquisa estimativa de precos
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5.10.3. A pesquisa estimativa de precos foi realizada por meio de consultas a fornecedores
especializados, bem como, nos itens 1-2, 8 e 9 utilizando valores de contratos realizados pela
Administragao para servigos de alimentos e bebidas similares, buscados através da plataforma Banco de
Precos, visando a maior competitividade.

Do Critério de Valor e da divulgacao dos valores maximos aceitaveis

5.10.4. A Equipe de Planejamento desta Contratagao, informa que o critério de valor a ser adotado,
quando do cadastramento do certame, € o de valor maximo aceitavel.

5.10.5. O valor unitario maximo aceitavel, em tempo, corresponde a faixa positiva de 4% (quatro por
cento) em relagdo aos valores unitérios obtidos ap6s tratamento estatistico das amostras de precos
obtidas pelas EPC.

Da divulgacao dos valores maximos aceitaveis

5.10.6. Ainda, a Equipe da Planejamento sugere que os valores maximos aceitaveis por itens e
grupo da contratacdo ndo sejam divulgados até a conclusdo da fase competitiva da licitagdo (Art. 15 do
Decreto n? 10.024/2019).

5.10.7. A sugestdo é motivada em virtude da consideravel divergéncia entre os valores médios
obtidos na montagem da cesta de precos para definicdo de valores unitarios estimados, o que pode ser
produto de variagdes qualitativas entre fornecedores, comuns quando se trata de prestagao de servigos
de catering e buffet, presséo inflacionaria e, até mesmo, locais de realizagao dos eventos.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

a. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O é6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, ll);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e
gestao nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lII.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.8.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao
da prestacéo dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagédo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)
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7.8.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcées assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liguidagao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

Pagina 11 de 17

@ Alameda Ribeirao Preto, B2 - Bela Vista - Sao Paulo - 5P - 01331-000
Telefone: 11 3225.6300

B e Fagiona i Enieagen 4 B Paus WWW, COren- 5. gov. br




Assiinado elletronicanente por DANLELA PRAXEDES SCARANO, em 03/04/2024 18:Q06:27.

Coren-SP| Agiilliza - Processo nimero 833/2024 (LD 167226) - Documento 2196%2.

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagces decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condicoes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagao em licitagao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA Ne¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até vinte dias Uteis, contados da finalizagéo da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagéo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéao
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a apresentacdo de comprovagédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacao de pagamento

7.30. A presente contratacdo nao permite a antecipagao de pagamentos.

Cessio de crédito

7.31. Nao sera admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de
2020.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor preco
global.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econémico-Financeira

8.20. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso I, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.22. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissé@o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
Qualificacao Técnica

8.23. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

8.24. A declaracao acima podera ser substituida por declaragéao formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratacéo.

8.25. Comprovacao de aptidao para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentagdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25.1. Para fins da comprovagéao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1.1. Registro ou inscricdo da empresa junto ao Conselho Regional de Nutricdo (CRN);

8.25.1.2. Comprovagao de aptidao para a prestacado dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagéo
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.25.1.3. Os atestados deverdo conter razdo social, CNPJ, endereco completo do contratante,
caracteristicas do servigo prestado, data de emissao, nome, e assinatura do emitente;

8.25.1.4. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servigos executados com a quantidade minima de até 50% da quantidade maxima de cada “Tipo de
Servigo” a ser prestado, ver tabela 5.1.16.

8.25.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

8.25.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.26. Ainda, ao fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar na sessao de licitacdo, como
critério de julgamento de proposta e com a finalidade de avaliar a conformidade dos servigos e produtos
ofertados pela licitante em relagcdo as especificacbes e requisitos minimos constantes no Anexo Il —
Especificagcbes Técnicas, serd exigida a realizagdo de sessao de amostra a forma e condigbes do Anexo

IV — Requisitos da Sessao de Amostra.

8.27. Ainda, ao fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar na sessao de licitagdo, como
critério de julgamento de proposta e com a finalidade de avaliar a conformidade dos servigos e produtos
ofertados pela licitante em relagdo as especificagdes e requisitos minimos constantes no Anexo |l —
Especificagbes Técnicas, sera exigida a realizagdo de sessdo de amostra a forma e condi¢des do Anexo IV
— Requisitos da Sessédo de Amostra.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacdo e sua alocacao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugcéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigcos registrados, nas seguintes situagdes:

9.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021;

9.3.2. em caso de criacao, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

9.3.3. serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagéo; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas serdo acobertadas dentro do seguinte Elemento de Despesa:
6.2.2.1.1.33.90.39.002.039 - Exposicoes, Congressos, Conferéncias, Seminarios, Cursos.

Sao Paulo, 02 de abril de 2024.

José Leandro Assinado de forma digital por José
. e . . Leandro Queiroz da Silva
Integrante Requisitante Queiroz da Silva Dados: 2024.04.03 15:00:40 03'00"

José Leandro Queiroz da Silva, matricula 1199

Assinado de forma digital por

Let |,C|a Cu baS Leticia Cubas dos Santos

Integrante Técnico d oS S antos %Zc":()s': 2024.04.03 15:24:19

Leticia Cubas dos Santos, matricula 1172

Assiinado elletronicanente por DANLELA PRAXEDES SCARANO, em 03/04/2024 18:Q06:27.
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Assinado de forma digital por Daniela

Daniela Praxedes Scarano Praxedes Scarano
Dados: 2024.04.03 15:50:19 -03'00'

Integrante da Area de Apoio Daniela Praxedes Scarano, matricula 1211
Administrativo

Emmanuelle Lopes Assinado de forma digital por

Emmanuelle Lopes Garrido Alkmin Leao

Garrido Alkmin Ledo Dados: 2024.04.03 17:02:03 -03'00'

Emmanuelle Lopes Garrido Alkmin Ledo, matricula 1206

Pagina 17 de 17

@ Alameda Ribeirao Preto, B2 - Bela Vista - Sao Paulo - 5P - 01331-000
Telefone: 11 3225.6300

B e Fagiona i Enieagen 4 B Paus WWW, COren- 5. gov. br



http://www.tcpdf.org

