Assiinado elletroniicanente por UNGRODCHENRYPEARRELANENTLSKAZRRN24m16810205024 14:02:39.

Coren-SP| Agiilliza - Processo ndmero 5892/2023 (LD 165862) - Documento 2032838.

‘.l-

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA!
(COMPRAS)
Pregao Eletronico SRP n? [2022 — Processo Administrativo n® 5892/2023

Area de Requisitante/Técnica Geréncia de Comunicagdo - GECOM
Area de Apoio Administrativo Geréncia de Compras e Contratos — GCC

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Yasmim Hamssi Taha, matricula 1062

Julio Cesar Parmigiani Teixeira, matricula 859

Ingrid Wendy Carrel, matricula 1177

Emmanuelle Lopes Garrido Alkmin Ledo, matricula 1206

Integrantes Técnicos/Requisitante

Integrantes da Area de Apoio Administrativo

1. DO OBJETO

1.1. Registro de precos para aquisicdo de material grafico personalizado, visando suprir as
necessidades da Geréncia de Comunicagdo do Coren-SP, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2, O detalhamento completo do objeto, cujos itens e grupos encontram-se resumidos na tabela
abaixo, segue descrito no Anexo Il — Especificacdes Técnicas.

GRUPO 1 - MANUAIS E LIVROS

UNIDADE = UANTIDADE
ITEM DESCRIGAO DE 'DE'\'CTL\':LCE?AO ?'OTAL PARA M,'T,\I,T,C,izl\:,%R

MEDIDA REGISTRO LAYOUT

1 |Livreto de Bolso | unidade 10049 1.000 500

2 | Livreto de Bolso Il unidade 10049 105.000 1.000

3 |Manual A51 unidade 10049 2.400 1.000

4 |Manual A5 11 unidade 10049 14.400 1.000

5 | Manual A5 1lI unidade 10049 8.000 1.000

6 | Guia de Servigos A5 | unidade 10049 300.000 10.000

7 | Manual Ad| unidade 10049 3.000 500

GRUPO 2 - FOLHETOS, FOLDERES, CARTAZES, PASTAS DE PAPEL E BLOCOS DE ANOTAGCOES

_ UNIDADE | 51160 | QUANTIDADE TOTAL | TIRAGENS MINIMAS
ITEM DESCRICAO DE POR LAYOUT
MEDIDA | CATSER | PARAREGISTRO

8 | Folder A3 com dobras unidade | 463679 40.000 1.000

! Adaptado do modelo do Termo de Referéncia — Modelo para Pregdo Eletrénico — Compras — da AGU, atualizagdo:
maio/2023.
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GRUPO 2 - FOLHETOS, FOLDERES, CARTAZES, PASTAS DE PAPEL E BLOCOS DE ANOTAGOES

. UNIDADE | - 51160 | QUANTIDADE TOTAL | TIRAGENS MINIMAS
ITEM DESCRICAO DE POR LAYOUT
CATSER | PARA REGISTRO

MEDIDA
9 |Folheto A5 unidade | 471412 30.000 1.000
10 | Pasta de Papel unidade | 261537 1.800 1.000
11 |Cartaz A3 unidade | 471830 40.000 1.000
12 | Convite unidade | 471375 4.000 500
13 |Bloco de Anotagdes | unidade | 471375 72.000 5.000
14 | Bloco de Anotagdes Il unidade | 471375 5.000 5.000
15 |Caderneta unidade | 471375 800 400

_ UNIDADE | 51,160 | QUANTIDADE TOTAL | TIRAGENS MIiNIMAS
ITEM DESCRICAO DE POR LAYOUT
MEDIDA | CATSER | PARA REGISTRO

16 | Revista unidade | 471781 110.000 10.000

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. As Atas de Registro de Precos decorrentes da licitacdo terdo vigéncia de 12 (doze) meses a partir
das suas respectivas datas de assinatura, prorrogaveis, por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso e as requisi¢cdes serao formalizadas por meio do envio de Notas de Empenho aos fornecedores.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizadas em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcdo estad previsto no Plano de Contratagées Anual 2024, conforme consta das
informacGes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da Solugdo como um todo, pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, abrange o Registro de Precos para aquisicdo de material grafico personalizado, visando
suprir as necessidades da Geréncia de Comunicagdo do Conselho Regional de Enfermagem de Sdo Paulo
por um periodo de 12 (doze) meses.

4, REQUISITOS DA CONTRATACIT\O
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens que
considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis
(artigo 79, XI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos), devendo ser

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
0 r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 2/18

Conselho Regional de Enfermagem de S&o Paulo www. caren- Sp. gO\". br_



Assiinado elletroniicanente por UNGRODCHENRYPEARRELANENTLSKAZRRN24m16810205024 14:02:39.

Coren-SP| Agiilliza - Processo ndmero 5892/2023 (LD 165862) - Documento 2032838.

#. *

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO
observadas, ainda, as Instru¢des Normativas SLTI/MP n® 01/2010 e N2 01/2014, bem como os atos
normativos editados pelos 6rgdos de protecdo ao meio ambiente

4.1.2. Além disso, as Contratadas deverdao possuir certificado expedido pelo Conselho
Brasileiro de Manejo Florestal (FSC), ou por instituigdo com atribuicdes semelhantes em nome da
Contratada, atestando o correto cumprimento da legislagdo ambiental e das praticas sociais e
ecoldgicas, podendo ser solicitado pelo Coren-SP em qualquer tempo.

Indicagao de marcas ou modelos

4.2.1. Nao se aplica.

Da vedacao de contrataciao de marca ou produto
4.3.1. Nao se aplica.

Da exigéncia de amostra

4.4.1. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta solidariedade

4.5.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ado do contrato.

Subcontratacao
4.6.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.7.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Requisitos Necessarios ao Atendimento das Necessidades:

4.8.1. Entregar o material no prazo e quantidade estipulados para cada item, contados a partir
da data de entrega das artes finais pela Contratante.

4.8.2. Entregar os materiais solicitados obedecendo rigorosamente as especificacdes técnicas
definidas pela Contratante, dentro do mais alto padrdo de qualidade.

4.8.3. Apresentar atestado(s) de capacidade que comprove(m) que o licitante forneceu ou esta
fornecendo, de forma satisfatoria, material compativel com o objeto deste pregdo, equivalente em
caracteristicas e em quantidades iguais ou superiores a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo a
ser registrado.

4.8.4. Guardar inteiro sigilo das informagdes e materiais fornecidos pela Contratante,
reconhecendo-os como propriedade exclusiva do Coren-SP com reproducdo vedada a terceiros,
exceto quando prévia e formalmente autorizadas pela Contratante.

4.8.5. Para o caso do Item 16 — revista, guardar inteiro sigilo das informagbes pessoais de
profissionais inscritos que poderdao ser fornecidos pela Contratante para o fim de producdo de
etiqguetagem de envio, em atendimento as determinagdes da Lei Geral de Protecdao de Dados
Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo de entrega dos bens, contados a partir da formalizagdo da solicitacdo e recebimento do
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instrumento contratual e/ou Nota de Empenho pela Contratada deverd ser realizado em obediéncia as
especificagbes e prazos especificos estipulados abaixo:

5.1.1. A entrega dos itens dos Grupos 1 e 2 (itens 1 a 15) devera ocorrer na Sede do Coren-SP,
localizada na Alameda Ribeirdo Preto n2 82, Bela Vista, S3o Paulo - SP, CEP 01331-000, A/C
Geréncia de Comunicagdo - GECOM, telefone (11) 3225-6387, comunicacao@coren-sp.gov.br, no
horario compreendido entre as 08h00 e 16h00, em dias Uuteis.

5.1.2. O item 16 - Revistas, além do endereco da Sede do Coren-SP, podera ter a sua entrega
solicitada para Centro de Distribuicdao dos Correios na Regidao Metropolitana de Sao Paulo, com
endereco a ser informado pela Contratante.

5.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis pelo responsavel pelo
acompanhamento da execugao contratual, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta comercial.

5.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

5.4.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.6. Garantia. Manutencgdo e assisténcia técnica

5.6.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que
contera informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacGes para a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva
ou a prorrogacao contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022);

6.9. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢gdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogac¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.12. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 1N).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICZ\O E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.4. Para as contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liqguidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022;

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigOes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, serad providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de 20 (vinte) dias Uteis contados da finaliza¢do da liquidagdo
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n277, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito
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7.25. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

7.25.1. As cessoes de crédito nao fiducidrias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

7.26. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excec¢Oes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacado do fato gerador, quando for
o0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2
53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECZ\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Pregdo, sob a forma eletr6nica, com adog¢3do do critério de julgamento pelo menor prego.

Forma de fornecimento

8.2. 0O fornecimento do objeto serd parcelado.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEl, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidacgdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econ6mico-Financeira

8.23. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdao na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certid3ao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.25. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando.

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65 §19).
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Qualificagdo Técnica
8.28. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelos fornecedores serao:

8.28.1. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, em quantidade ndo
inferior a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo a ser registrado, por meio da apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratagdo serdao acobertadas pelos seguintes Elementos de Despesa:
10.1.1. Grupos1e 2 (Itens1a15):6.2.2.11.33.90.30.12 - Materiais Graficos e Impressos;
10.1.2. Item 16: 6.2.2.1.1.33.90.39.002.002 — Confeccao de Jornais, Revistas, Boletins.

S3o Paulo, 08 de fevereiro de 2024.

Assinado de forma digital por

JOSé Leandro José Leandro Queiroz da Silva

Queiroz d Silyg Didosi20240208135121
José eam?r& ueiroz

Gerente de Comunicac¢do - GECOM
Matricula 1199
JU"O Cesar Assinado de forma digital

por Julio Cesar

s 4 -..q Parmigiani Parmigiani Teixeira
Integrantes Requisitantes / Técnico Teixeira SR, 0240208

Julio Cesar Parmigiani Teixeira
Agente Administrativo - GECOM
Matricula 859

Ingrid Wendy [oiycme =
Ca I’I’e| %azdgg 2024.02.08 14:34:46
Ingrid Wendy Carrel
Assessora Il — GCC

Matricula 1177

Integrantes da Area de Apoio Administrativo
Assinado de forma digital por

Emmanuel |e Lopes Emmanuelle Lopes Garrido Alkmin

H H 3 Ledo
Garrldo Alkmln Leao Dados: 2024.02.15 15:15:57 -03'00"

Emmanuelle Lopes Garrido Alkmin Leao
Gerente de Compras e Contratos
Matricula 1206
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ANEXO Il — ESPECIFICACOES TECNICAS
Pregao Eletronico SRP n? 2022 — Processo Administrativo n® 5892/2023

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de material gréfico personalizado, visando suprir as necessidades da Geréncia de
Comunicacdo do Coren-SP conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O conteudo sera produzido e disponibilizado pelo Coren-SP a Contratada em arquivo digital (*PDF)
por meio eletrénico.

2. DA DESCRIGAO DO OBJETO

GRUPO 1 - MANUAIS E LIVROS

UNIDADE ~ | QUANTIDADE | TIRAGENS
ITEM DESCRICAO DE IDE'E:_‘:_IS(;QCAO TOTAL PARA | MINIMAS
MEDIDA REGISTRO | POR LAYOUT

LIVRETO DE BOLSO |

Impressdo de 100 até 200 paginas mais a capa; formato
aberto 180 x 140 mm e fechado 90 x 140 mm; miolo em
papel off set branco 75 g/m?; capa em papel couché fosco
branco 230 g/m?; impressdo em 1x1 (preto e branco) no .
1 unidade 10049 1.000 500
miolo e 4x0 cores na capa; acabamento com refile, dobra,
costura, colagem, vinco, montagem e laminagdo fosca na
capa em uma das faces. Até 5 layouts diferentes durante o
periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.
Acondicionados em lotes de até 500 unidades.

LIVRETO DE BOLSO Il

Impressao de 101 até 200 paginas mais a capa; formato
aberto 180 x 140 mm e fechado 90 x 140 mm; miolo em

2 papel off set branco 75g/m?; capa em papel couché fosco unidade 10049 105.000 1.000

branco 230 g/m?; impressdo em 1x1 (preto e branco) no
miolo e 4x0 cores na capa em uma das faces.

MANUALAS |

Impressdo de 50 até 100 paginas mais a capa (simples sem
orelha); Dimensdo (fechado): 148 x 210 mm; Papel miolo:
Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo: 1x1; Capa em Triplex
3 | 250g/m?, com laminac3o fosca numa das faces; Cores da | unidade 10049 2.400 1.000
capa: 4x0; Encadernagdo: lombada quadrada, vincada,
colada. Até 4 layouts diferentes durante o periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos. Acondicionados em
lotes de até 200 unidades.

MANUALAS I

Impressdo de 101 até 200 paginas mais a capa (simples sem
orelha); Dimensdo (fechado): 148 x 210 mm; Papel miolo:
Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo: 1x1; Capa em Triplex
4 |250g/m?, com laminagdo fosca numa das faces; Cores da | unidade 10049 14.400 1.000
capa: 4x0; Encadernagdo: lombada quadrada, vincada,
colada. Até 5 layouts diferentes durante o periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos. Acondicionados em
lotes de até 200 unidades.

5 | MANUALAS Il unidade 10049 8.000 1.000
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GRUPO 1 - MANUAIS E LIVROS

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

Impressdo de 201 até 300 paginas mais a capa (simples sem
orelha); Dimensdo (fechado): 148 x 210 mm; Papel miolo:
Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo: 1x1; Capa em Triplex
250g/m?, com laminagdo fosca numa das faces; Cores da
capa: 4x0; Encadernagdo: Lombada quadrada, vincada,
colada. Até 4 layouts diferentes durante o periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos. Acondicionados em
lotes de até 100 unidades.

IDENTIFICACAO
CATSER

QUANTIDADE
TOTAL PARA
REGISTRO

TIRAGENS
MiNIMAS
POR LAYOUT

GUIA DE SERVICOS A5 |

Impressdo de 24 até 72 paginas. Dimensdo (fechado): 148 x
210 mm. Papel miolo: Offset branco 90 g/m?, 4x4; Capa em
couché 150g, com laminagdo fosca 4x4; Encadernagdo:
Lombada grampeada. Até 5 layouts diferentes durante o
periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.
Acondicionados em lotes de até 200 unidades.

unidade

10049

300.000

10.000

MANUAL A4 |

Impressdo de 200 até 400 paginas mais a capa (simples sem
orelha); Dimensdo (fechado): 210 (L)x 297 (A) mm. Papel
miolo: Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo: 1x1; Capa em
Triplex 250g/m?, com laminac¢do fosca numa das faces;
Cores da capa: 4x0; Encadernagdo: Lombada de vigéncia da
Ata de quadrada, vincada, colada. Até 4 layouts diferentes
durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.
Acondicionados em lotes de até 100 unidades.

unidade

10049

3.000

500

GRUPO 2 - FOLHETO, FOLDER, CARTAZ E PASTA DE PAPEL, BLOCO DE ANOTAGOES

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

DE
MEDIDA

IDENTIFICAGAO
CATSER

QUANTIDADE
TOTAL PARA
REGISTRO

TIRAGENS
MiINIMAS
POR LAYOUT

FOLDER A3 com dobras
Formato aberto 420 x 297 mm; papel couché fosco 150

g/m?;
simples e 2 dobras, verniz localizao em duas abas.

impressao em 4x4 cores; acabamento com refile

unidade

463679

40.000

1.000
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FOLHETO A5

Formato aberto 210 x 148 mm; papel couché brilhante 90
g/m?;
simples.

impressdo em 4x4 cores; acabamento com refile

unidade

471781

30.000

1.000

10

PASTA DE PAPEL

Papel Triplex branco, gramatura de 300g/m2, Tamanho: 450
mm de largura x 310 mm de altura (aberta) e 225 mm de
largura x 310 mm de altura (fechada), 4x0 cores.
Acabamento: corte especial, vinco, bolsa padrao, dobra,
cola. Medidas da bolsa: 220 mm de largura x 75 mm de
altura. Bolsa colada

unidade

389678

1.800

1.000

11

CARTAZ A3

Tamanho: 297 mm x 420 mm, papel couché brilho com
gramatura de 150 g/m2, impressdo 4x0 cores, com adesivo
dupla face nas extremidades. Acabamento: refilado. Até 6

unidade

261537

40.000

1.000
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GRUPO 2 - FOLHETO, FOLDER, CARTAZ E PASTA DE PAPEL, BLOCO DE ANOTAGOES

ITEM

DESCRIGCAO

UNIDADE

DE
MEDIDA

layouts diferentes durante o periodo de vigéncia da Ata de
Registro de Pregos. Acondicionados em lotes de até 200
unidades.

IDENTIFICACAO
CATSER

QUANTIDADE
TOTAL PARA
REGISTRO

TIRAGENS
MiINIMAS
POR LAYOUT

12

CONVITE

Cartdo convite em papel texturizado 250g com uma dobra.
Formato aberto: A4. Formato fechado: A5. Impressdo 4x4.
Fechamento com lacre de cera.

unidade

471830

4.000

500

13

BLOCO DE ANOTAGOES |

Tamanho: 140 mm x 210 mm, com 20 folhas em papel off
set branco, gramatura de 75g/m2, impressdo
monocromadtica em todas as folhas (1x0 cores); capa em
papel couché brilho branco, 120g/m2, impresso em até 4
cores (4x0 cores), 32 e 42 capa em papel couché brilho
branco, 120g/m2, impresso em até 4 cores (0x4 cores).
Acabamento: refilado, colado, montado.

471375

72.000

5.000

14

BLOCO DE ANOTAGOES Il

Bloco de anotagdes ecoldgico com post-it e suporte para
caneta. Bloco de capa colorida, com impressdo
personalizada, abertura lateral imantada, primeira folha com
cinco blocos autocolantes coloridos com aproximadamente
25 folhas e aproximadamente 68 folhas brancas pautadas.
Ultima pagina Kraft conta com suporte para caneta em nylon
(ndo acompanha caneta). Acabamento em espiral.

471375

5.000

5.000

15

CADERNETA

Tamanho: 140 mm x 210 mm ou A5, capa dura colorida
impressdo monocromatica em alto relevo miolo com 80
folhas (160 paginas) em papel off set branco e
gramatura de 90g/m2, impressdo monocromatica em todas
as paginas (1x1 cores). Orientagdo Retrato. Encadernagdo do
tipo lombada quadrada. Elastico para fechamento vertical e
suporte para caneta (ndo inlcusa), espessura cerca de 0,6cm,
na cor azul; e fita marca-pagina. Acabamentos: pontas
arredondadas, refilado, montado.

471375

800

400
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ITEM

DESCRIGCAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

IDENTIFICACAO
CATSER

QUANTIDADE
TOTAL PARA
REGISTRO

TIRAGENS
MiNIMAS
POR LAYOUT

16

REVISTA

Formato fechado: 20,0cm x 26,5cm (sem margens); Formato
aberto: 40,0cm x 26,5cm (sem margens); Miolo: 32 a 44
(quarenta e quatro) paginas, 4x4 cores, papel tipo couché,
brilho L-2, com gramatura de 80g/m?; Capa: 4 (quatro)
paginas, 4x4 cores, papel tipo couché, brilho L-2, com
170g/m? e aplicacdo de verniz total UV brilhante nas capas
externas (12 e 42 capas); Acabamento: refilado, dobrado e
grampeado com dois grampos a cavalo.

unidade

19275

110.000

10.000

‘.l-

3.

& Coren®

Conselho Regional de Enfermagem de Sdo Paulo

PRAZOS DE ENTREGA
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3.1. Os seguintes prazos deverdo ser cumpridos rigorosamente pela Contratada, e sdo aplicdveis aos
itens do Grupo 1:

a) Do envio da prova digital: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento do arquivo digital
que sera enviado pela Contratante por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa sera realizada
uma analise técnica da paginacdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se os elementos
contidos no arquivo original estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o objetivo de
garantir que ndo tenha havido alteracdo ou distor¢do do contetiido e/ou da qualidade grafica.

b) Da entrega da prova impressa: em até 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da
aprovacdo da prova digital pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da
Contratante;

c) Da aprovagdo da prova impressa: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da prova
impressa pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da Contratante. Nesta
etapa, serd realizada uma andlise técnica no exemplar impresso, da ordem de paginagao, saturagao
das cores, fontes, se todos os elementos contidos no arquivo original estdo presentes na prova
enviada, refilamento, acabamento dos cortes, encadernacdo (quando for o caso), sobreposicdo e
aglutinamento das faixas de impressdao. O objetivo é garantir que ndo haja qualquer alteracdo de
conteldo e da qualidade grafica.

d) Da entrega da totalidade do material produzido: Em até 20 (vinte) dias Uteis, a contar do
recebimento da aprovagao da prova impressa ou digital pela Contratante.

3.2. Os seguintes prazos deverdo ser cumpridos rigorosamente pela Contratada, e sdo aplicaveis aos
itens do Grupo 2:

a) Do envio da prova digital: em até 01 (um) dia (til, a contar do recebimento do arquivo digital
que sera enviado pela Contratante por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa sera realizada
uma analise técnica da paginacdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se os elementos
contidos no arquivo original estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o objetivo de
garantir que n3o tenha havido alteracdo ou distor¢do do conteldido e/ou da qualidade gréfica.

b) Da entrega da prova impressa: em até 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da
aprovacao da prova digital pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da
Contratante.

c) Da aprovagao da prova impressa: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da prova
impressa pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da Contratante. Nesta
etapa, sera realizada uma andlise técnica no exemplar impresso, da ordem de paginacdo, saturacdo
das cores, fontes, se todos os elementos contidos no arquivo original estdo presentes na prova
enviada, refilamento, acabamento dos cortes, encadernacdo (quando for o caso), sobreposicdo e
aglutinamento das faixas de impressdo. O objetivo é garantir que ndo haja qualquer alteracdo de
conteudo e da qualidade grafica.

d) Da entrega da totalidade do material produzido: Em até 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da aprovacdo da prova impressa ou digital pela Contratante.
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3.3. Os seguintes prazos deverdo ser cumpridos rigorosamente pela Contratada, e sdo aplicaveis ao item
16 - Revista:

a) Do envio da prova digital: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento do arquivo digital
que sera enviado pela Contratante por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa sera realizada
uma analise técnica da paginacdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se os elementos
contidos no arquivo original estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o objetivo de
garantir que ndo tenha havido alteracdo ou distor¢do do contetiido e/ou da qualidade grafica.

b) Da entrega da prova impressa: em até 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da
aprovacdo da prova digital pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da
Contratante;

c) Da aprovagdo da prova impressa: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da prova
impressa pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da Contratante. Nesta
etapa, serd realizada uma andlise técnica no exemplar impresso, da ordem de paginagao, saturagao
das cores, fontes, se todos os elementos contidos no arquivo original estdo presentes na prova
enviada, refilamento, acabamento dos cortes, encadernacdo (quando for o caso), sobreposicdo e
aglutinamento das faixas de impressdao. O objetivo é garantir que ndo haja qualquer alteracdo de
conteldo e da qualidade grafica.

d) Da entrega da totalidade do material produzido: Em até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento da aprovagao da prova impressa ou digital pela Contratante.

3.4. Embalagem e Etiquetagem (Iltem 16 — Revista)

Embalagem: As revistas deverdo ser embaladas individualmente em shrink transparente (termo
encolhimento) com inser¢cdao de chancela dos Correios, campo de ocorréncia dos Correios e
indicacdo do remetente.

Etiguetagem de enderegamento: Etiqueta adesiva e destacdvel, com dimensdes de 10,0 cm x 5,5
cm, com a impressdo de dados varidveis, contendo: nome e endereco completos do destinatdrio
(logradouro, nimero, complemento - se houver, bairro, cidade, estado e CEP), endereco completo
do remetente, espaco de “Uso dos Correios”, espaco do selo “Mala Direta” e “Devolugdo Garantida
dos Correios”.

A lista de endereco dos destinatarios sera enviada pela Contratante a Contratada em planilha nos
formatos .XLS, por plataforma FTP ou similar.

3.5. Manuseio e Entrega (Item 16 — Revista)

Manuseio: A Contratante poderd solicitar a Contratada o manuseio das revistas, ou parte do
quantitativo solicitado, da seguinte forma: organizadas em ordem crescente de CEP dos
destinatdrios, em shrink transparente (termo encolhimento), com insercdo de etiqueta com
chancela dos Correios, campo de ocorréncia dos Correios e indicagdo do remetente devendo ser
entregues em centro de distribuicdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos a ser informado
pela Contratante.
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Forma de Entrega: Em Centro de Distribuicdo dos Correios localizado na Regido Metropolitana de
Sado Paulo e com endereco a ser indicado pela Contratante ou no endereco da Sede do Coren-SP. A
Contratante podera demandar a entrega dos impressos solicitados entre o Centro de Distribuicdo
dos Correios e a unidade Sede do Coren-SP, a seu critério.

As despesas com o frete de entrega dos exemplares na Sede do Coren-SP e no Centro de
Distribuicdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos deverdo ser assumidas pela Contratada,
bem como consideradas na elaboragdo das propostas de preco.
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