CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)
Pregio Eletrdnico SRP n2 ___ /2023 - Processo Administrativo n? 7462/2022

Area de Requisitante/Técnica Geréncia de Comunicagdo - GECOM
Area de Apoio Administrativo Geréncia de Compras e Contratos — GCC

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Integrante Técnica/Requisitante Yasmin Hamssi Taha, matricula 1062
Ingrid Wendy Carrel, matricula 1177
Andreia Alves de Lima, matricula 1125

Integrantes da Area de Apoio Administrativo

1. OBIJETO

1.1. Registro de Precos de servicos de buffet, abrangendo o fornecimento de alimentos e bebidas, bem
como a prestacdo de todos os servicos que envolvam a execugdo, acompanhamento, preparagao,
montagem, desmontagem e limpeza do local, para atendimento das demandas institucionais do Coren-SP,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos firmada sera de 12 (doze) meses contados a partir
da data de assinatura do respectivo instrumento, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133, de 2021,
podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, em atendimento
ao artigo 84 da referida Lei.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.2. A Contratada deverd adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execu¢do dos servigos
contratados, sempre que cabiveis:

4.2.1. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela associa¢dao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

4.2.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que
foram utilizados na prestagao dos servigos

4.3. Indicagdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021)
4.3.1. Nao se aplica.

4.4. Davedacdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo
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4.4.1. N3ao se aplica.
4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade
4.5.1. N3ao se aplica.
4.6. Subcontratagao
4.6.1. Nao serd admitida a subcontratacdo para o objeto.
4.7. Garantia da contratagdao
4.7.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo pelos seguintes motivos:

4.7.1.1.0 objeto licitatério ndo envolve o fornecimento de mao de obra com dedicacao
exclusiva ou tampouco apresenta riscos que seriam indenizados com a aplicacdo de
garantia da execucgdo, considerando o valor médio dos servicos de buffet contratados.

4.8. Vistoria
4.8.1. Nao se aplica ao objeto licitatério.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1.  Os servigos serdo solicitados conforme as necessidades do Coren-SP.

5.1.2.  Os servicos poderado ser solicitados para eventos realizados em quaisquer das unidades do
Coren-SP ou em outras localidades em municipios do Estado de Sao Paulo.

5.1.3. A data, periodo, hordrio e local de realizacdo de cada evento serdo estipulados em Nota
de Empenho e/ou Autorizacdo de Servico a ser emitida e enviada pela Contratante com a seguinte
antecedéncia minima de:

5.1.3.1.1tens de 1 a 9: 7 (sete) dias Uteis, com possibilidade de redimensionamento do
pedido até o quinto dia util que antecede a data de realiza¢do do evento;

5.1.4. Em até 2 (dois) dias Uteis a partir do recebimento da Nota de Empenho e/ou Autorizagdo
de Servico, a Contratada deverd apresentar ao Coren-SP, para cada evento a ser realizado, o Plano
de Execucdo de Servicos (PES), que devera informar:

5.1.4.1. Descricdo detalhada do cardapio a ser oferecido (relagdo de itens, etc.);
5.1.4.2. Dimensionamento de quantitativo de profissionais que atuardo no evento;
5.1.4.3.Sugerido: lista de utensilios, materiais e equipamentos a serem utilizados;

5.1.4.4.Quaisquer outras informacgOes relevantes, considerando-se as descricdes deste
Anexo.

5.1.5. O PES devera ser aprovado previamente pelo Coren-SP, que o fard em até 1 (um) dia util
apos o recebimento do documento.

5.1.5.1. O Coren-SP poderd, a seu critério, encaminhar previsdo de carddpio minimo ou
completo com indicagdo das variedades de tipos e sabores a serem apresentados pela
Contratada por ocasido de quaisquer dos eventos realizados, desde que isto ocorra com a
antecedéncia minima prevista e esteja abarcado pelas Especificagdes Técnicas definidas
no instrumento convocatdorio. O mesmo se aplica a exigéncia dos materiais e
infraestrutura de servico a ser empregada.
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5.1.6. A Contratada devera providenciar a organizacdo dos servigos de alimentos e bebidas em
até 1 (uma) hora antes do horério programado para cada evento.

5.1.7. A duracdo estimada dos servicos é de aproximadamente 1 (uma) hora para welcome
coffee e 2 (duas) horas para servicos de coffee break e coquetéis.

5.1.8. O transporte de todo o material e equipamentos necessarios para a prestacdao dos
servicos ficara a critério da Contratada, que se responsabilizara pela integridade da entrega, bem
como pelo seu manuseio nas dependéncias da Contratante.

5.1.9. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da equipe para a prestacdo dos
servicos, as despesas decorrentes ficardo as expensas da Contratada.

5.1.10. A empresa contratada devera prezar pela qualidade e variedade dos alimentos, cuidando
para que estejam frescos e préprios para o consumo e que se observe a variedade necessdria para
possiveis restricdes alimentares, sem perder de vista a disposicdo e apresentacdo dos alimentos
servidos.

5.1.11. Os produtos fornecidos deverdo estar no prazo de validade no momento do fornecimento,
sendo esta informacdo disponibilizada, pela Contratada ou fabricante, quando for o caso, no
respectivo alimento ou bebida servidos.

5.1.11.1. A exigéncia acima, no que se refere a Contratada, devera ser atendida por
meio de etiquetas ou placas de identificacdo discretas, onde conste a data de
manipulagdo e preparo dos alimentos e bebidas, bem como a validade ou data de
recomendagdo para o0 seu consumo.

5.1.12. Atendimento as recomendacdes da Portaria CVS-15/1991 da Secretaria de Estado da
Saude de S3o Paulo, relativa a normatizacao do transporte e acondicionamento para preservacao de
alimentos para consumo humano.

5.1.13. Serd exigido que a empresa apresente Registro Juridico no Conselho Regional de Nutricdo
— CRN.

5.1.14. A Contratada devera providenciar o devido transporte e condi¢Ges de acondicionamento,
higiene, entrega e descarregamento dos alimentos, bebidas e demais materiais no endereco
indicado na Autorizagdo de Servico e/ou Nota da Empenho.

5.1.15. Disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) aos empregados para a
execucdo das atividades, garantindo a execucdo segura dos servicos e atendendo as
recomendagdes sanitdrias relacionadas ao manejo de alimentos (luvas descartdveis, mascaras
descartdveis, touca descartavel etc.);

5.1.16. A Contratada devera possuir capacidade de realizacdo de servicos de fornecimento de
alimentos e bebidas de forma simultinea, em diferentes localidades®.

1 A exemplo dos eventos realizados pelo Coren-SP no més da Enfermagem (maio). Em 2018, os eventos do més da
Enfermagem contaram com a participagdo de mais de 7.000 pessoas distribuidas entre mais de 30 eventos
realizados em todo o estado de Sdo Paulo ao longo de 14 dias consecutivos. Trata-se do maior evento institucional
do Coren-SP, podendo haver outras programacdes similares em abrangéncia ao longo da vigéncia da Ata de Registro
de Precos.

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
0 r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 3/19

Conselho Regional de Enfermagem de S&o Paulo www.caren- Sp‘ gOV. br



#.Jt

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

5.1.17. A Contratada devera realizar a completa finalizacdo dos servicos prestados, recolhendo
equipamentos e utensilios utilizados ou procedendo ao devido encaminhamento dos mesmos, bem
como realizando o descarte de materiais, elementos decorativos, alimentos e bebidas que
eventualmente possam sobrar, zelando pela manutencdo das condi¢des iniciais de limpeza da
infraestrutura e ambientes disponibilizados pela Contratante.

5.2. Local da prestacao dos servigos

5.2.1.  Os servicos poderdo ser solicitados para eventos realizados em quaisquer das unidades do
Coren-SP ou em outras localidades em municipios do Estado de Sdo Paulo. A depender das
necessidades do Coren-SP, poderd a Contratada ser solicitada a executar servigos de alimentos e
bebidas de forma simultanea, em diferentes localidades.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no Anexo Il — Especificagdes Técnicas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

5.4. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do Coren-SP tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A definicdo de tipos de servico e faixas de participantes por tipo de servico decorre de
levantamento histdrico de anos anteriores e planejamento de eventos do ano de 20232, realizado
pela drea requisitante, GECOM, a partir de demandas descritas pelas Camaras Técnicas, Geréncias,
Conselheiros e, também, para atual Gestdo do Coren-SP naquilo que se refere a retomada de
eventos presenciais, proporcionada pelo arrefecimento da COVID-19.

5.5.2. Em relacdo ao quantitativo de servicos a ser registrado, em considerando o histdrico acima
e o planejamento de a¢des do Coren-SP para o ano de 2023, que sofreram revisdo, em comparacao
com o dimensionamento de eventos por tipo de servico de A&B (coffee break, welcome coffee,
etc.) e faixas de participantes por evento registrados em ata decorrente do Pregdo Eletrénico n2
10/2022 (PA 1048/2021)3. Assim posto, conforme levantamento constante no Anexo Il —
Especificag6es Técnicas, tem-se:

GRUPO UNICO - CATSER 12807
FAIXA DE PARTICIPANTES QTDE MAX QTDE DE EVENTOS
[LEOIBESERVCE ITEM (PAX) (PAX)/FAIXA ESTIMADA - 12 MESES
1 A (de 15 a 50 pessoas) 50 19
WELCOME COFFEE
2 B (de 51 a 100 pessoas) 100 42
COFFEE BREAK 3 A (de 50 a 100 pessoas) 100 22

2 Considerando que 2023 é o Ultimo ano da Gest3o 2021-2023 e que, neste ano, o Coren-SP passard por eleicdes
para escolha de nova Plenaria e, consequentemente, corpo diretivo — ndo foi possivel a EPC realizar definicoes
qguanto ao planejamento de eventos institucionais de 2024, primeiro ano de préxima Administracdo do érgao. Desta
forma, o planejamento de eventos do ano de 2023 sera considerado como paradigma deste ETP.

3 0 PE 10/2022 corresponde a um planejamento institucional realizado durante as fases de abertura do Plano S3o
Paulo, relacionado as ag¢Ges de contingenciamento de eventos em fungdo da emergéncia de saude publica
decorrente da ‘COVID-19’. Desta forma, o incremento de quantitativo maximo de faixas [bem como de eventos em
si], devera ser visto a luz do processo de normalizagdo da realizagdo de eventos presenciais.
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4 B (de 101 a 250 pessoas) 250 25
5 C (de 251 a 500 pessoas) 500 11
6 A (de 100 a 250 pessoas) 250 4
COQUETEL
7 B (de 251 a 500 pessoas) 500 6
8 A (de 50 a 150 unidades) 150 3
LANCHE BOX -
9 B (de 300 a 500 unidades) 500 2

5.5.3. Os servicos deverdo ser prestados, a depender das necessidades do Coren-SP, em qualquer
das unidades do Coren-SP localizadas na cidade de S3o Paulo (Sede e Coren-SP Educacgao), Regido
Metropolitana de S3o Paulo, litoral e interior do Estado, bem como demais enderecos de
instituicdes parceiras dentro do Estado.

5.5.3.1. Cabe informar, porém, que os eventos, predominantemente, serdo realizados na
Sede ou em localidades dentro da Regidao Metropolitana de S3o Paulo.

5.5.3.2. A relacdo de unidades em funcionamento do Coren SP estd disponivel em:
https://portal.coren-sp.gov.br/fale-conosco/enderecos/.

5.5.4. As quantidades estimadas, registre-se, ndo implicam obrigatoriedade de contratacdo pelo
Coren-SP durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, tendo em vista que o objeto
sera solicitado sob demanda, a partir do planejamento de eventos do Coren-SP.

5.6. Especifica¢cdao da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §192, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, Il);

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
0 r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 5/19

Conselho Regional de Enfermagem de S&o Paulo www.caren- Sp‘ gOV. br


https://portal.coren-sp.gov.br/fale-conosco/enderecos/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

#.Jt

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, I);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII);

6.12. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

);

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogaces contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 1l).

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar de atesto de cumprimento de obrigagées.

6.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢ao ou prorrogagdo contratual.

6.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
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objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IIl — Instrumento de Medicao de Resultado.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.N3o produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3.Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, | da Lei N2 14.133 e Art. 22, X e 23, X do
Decreto N2 11.246, de 2022).

7.2.2. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.2.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.2.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.2.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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7.2.8. A fiscalizacdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

7.2.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.2.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

7.2.12. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n®
11.246, de 2022).

7.2.13. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes.

7.2.14. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentac¢des apresentadas; e

7.2.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.2.16. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.2.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.2.19. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

7.3. Lliquidagao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72 §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 77/2022.
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7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissédo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem Onus a
contratante;

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo
em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
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gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquida¢do da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.6. Antecipagao de pagamento
7.6.1. A presente contratacdao nao permite a antecipagao de pagamentos.
7.7. Da cessao de crédito

7.7.1. N3o serd admitida a cessao fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8
de julho de 2020.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na modalidade
Pregdo, sob a forma eletrénica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

8.3. A prestagdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

9. EXIGENCIAS DA HABILITAGAO
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9.1. Para fins de habilitacdao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.2. Habilitagdo Juridica:

9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

9.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

9.2.3. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

9.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

9.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.2.8.  Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrdério, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.2.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.2.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

9.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

9.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
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a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

9.3.5.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.3.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

9.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples.

9.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

9.4.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo
de resultado de exercicio e demais demonstracGes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais
e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo N&o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

9.4.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).
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9.4.6. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §69).

10. Qualificagdo técnica:
10.1.1. Registro ou inscricdo da empresa junto ao Conselho Regional de Nutricdo (CRN);

10.1.2. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.1.3. Os atestados deverdo conter razdao social, CNPJ, endereco completo do contratante,
caracteristicas do servico prestado, data de emissdo, nome, e assinatura do emitente;

10.1.4. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
servigcos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Servico de Coffee Break ou servico de alimentos e bebidas com caracteristicas similares
ao item 4 para, no minimo, 125 (cento e vinte e cinco) participantes, em um Unico evento OU em
eventos realizados concomitantemente (eventos na mesma data), cf. item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPDG N2 05/2017.

b) Servico de Coquetel ou servico de alimentos e bebidas com caracteristicas similares ao
item 6 para, no minimo, 125 (cento e vinte e cinco) participantes, em um Unico evento OU em
eventos realizados concomitantemente (eventos na mesma data), cf. item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPDG N2 05/2017.

10.1.4.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.1.4.3. Poderd ser admitida, para fins de comprova¢ao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

1.1.1. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n¢?
05/2017.

10.2. Ainda, ao fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar na sessdo de licitacdo, como
critério de julgamento de proposta e com a finalidade de avaliar a conformidade dos servicos e produtos
ofertados pela licitante em relagdo as especificagdes e requisitos minimos constantes no Anexo Il —
Especificagdes Técnicas, sera exigida a realizagcdao de sessdao de amostra a forma e condi¢gdes do Anexo IV —
Requisitos da Sessao de Amostra.

10.3. O critério de aceitabilidade de pregos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n? 10.024, de
2019, do art. 79, §32 da Lei n2 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n? 7.724, de 2012.

10.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
10.5. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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11.1. S3o obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
Contrato e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

11.1.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

11.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

11.1.7. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e Contrato;

11.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela Contratada;

11.1.9. Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

11.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

11.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pela Contratada no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

11.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

11.1.12. Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior altera¢cdo do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021;

11.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
12.1. S3o obrigacGes da Contratada:

12.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.1.2. Manter preposto aceito pela Administragao para representa-la na execugao do contrato.

12.1.2.1. A indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa poderd ser
recusada pela Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
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designar outro para o exercicio da atividade.

12.1.3. Entregar o objeto, quando o caso, acompanhado do manual do usuario, com uma versao
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

12.1.4. Atender as determinagbdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;

12.1.5. Quando o caso, alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas
deste contrato, com habilitagio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacbes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

12.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.1.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a Contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede da Contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

12.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

12.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique em relagdo a execuc¢do do objeto contratual.

12.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

12.1.12. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de
terceiros.

12.1.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

12.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo, quando o caso, sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.
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12.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

12.1.16. N3ao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para a habilitacdo do fornecedor;

12.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

12.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indica¢cdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

12.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.1.21. Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

12.1.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

12.1.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a da Contratante.

13. REAJUSTE

13.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado da contratagao.

13.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

13.5. Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdo em vigor.
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13.7. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013

14.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da
Lei n? 14.133, de 2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).

d) Multa:

I.  moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20
(vinte) dias;

II. moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgdo,
suplementac¢do ou reposi¢do da garantia, quando exigida.
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lIl. O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

IV. Compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto

14.3. A aplicacdo das sang¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021);

14.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

14.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante aa Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

14.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa aa Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021:
a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos drgdos de controle

14.10.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.11.A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

14.12.0 Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
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san¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de
2021)

14.13.As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

14.14.0s débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo drgdo ora Contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas serdo acobertadas dentro do seguinte Elemento de Despesa:
6.2.2.1.1.33.90.39.002.039 - Exposicdes, Congressos, Conferéncias, Semindarios, Cursos.

Sao Paulo, 20 de marco de 2023.
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por Yasmim Hamssi Taha
Dados: 2023.03.20

Hamssi Taha 1525 000

Integrante Requisitante / Técnico Yasmim Hamssi Taha

Gerente - GECOM
Matricula 1062

Assinado de forma digital

Ingrid Wendy por Ingrid Wendy Carrel

Carrel Ty P
Ingrid Wendy Carrel
Assessor | — GCC

A Matricula 1177
Integrantes da Area de Apoio atricula

Administrativo Assinado de forma
Andreia Alves digital por Andreia

. Alves de Lima
deLima Dados: 2023.03.20

16:05:58 -03'00"
Andreia Alves de Lima
Gerente — GCC
Matricula 1125
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
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