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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA!
Pregdo Eletronico n? __ /2023 - Processo Administrativo n2 149/2023

Area de Requisitante/Técnica Geréncia de Comunica¢gdo — GECOM
Area de Apoio Administrativo Gabinete da Presidéncia — GAB/PRES

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
Integrante Técnica/Requisitante Yasmim Hamsi Taha, matricula 1062
Integrante da Area de Apoio Administrativo Henrique Pereira Soares, matricula 975

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de organizacdo de eventos contemplando o fornecimento de
recursos humanos, servicos profissionais, equipamentos, mobiliadrio, estrutura e demais recursos e
servicos necessarios ao perfeito atendimento das demandas institucionais do Coren-SP, em regime
de empreitada por preco unitdrio, e conforme demais condi¢cGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus Anexos.

1.2, O detalhamento completo dos elementos do item Unico desta licitagdo, dimensionado para
acobertar as necessidades do Coren-SP em rela¢do ao objeto da contratagdo para um periodo de 12
(doze) meses segue descrito no Anexo Il - Especificacdes Técnicas, lll — Planilha de Custos e
Formagao de Precos, IV — Instrumento de Medicdo de Resultados e V — Ordem de Servigo.

a VALOR TOTAL
ITEM UNICO CATSER ESTIMADO
e e E i T
AGRUPAMENTOS (SECOES) QUE COMPOEM O GRUPO UNICO
VALORES
SECAO TITULO DA SECAO TOTAIS
ESTIMADOS
I Recursos Humanos RS 273.564,85
1 Servigos (inclusos equipamentos, insumos e profissionais necessarios) RS 354.459,87
1 Equipamentos e Material de Apoio RS 389.638,60
v Mobiliario RS 33.082,16
Vv Decoragdo RS 73.316,00
Vi Alimentos e Bebidas RS 7.926,80
VIl | Estrutura RS 90.134,25

! Adaptado do modelo de Termo de Referéncia da SEGES-ME/AGU para contratagdo de servigos sem dedicagdo exclusiva de
m3o de obra. Disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/nlic/modelos-de-licitacoes-e-contratos. Acesso:
10.03.2023.
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AGRUPAMENTOS (SECOES) QUE COMPOEM O GRUPO UNICO
VALORES
SEGAO TITULO DA SECAO TOTAIS
ESTIMADOS
VIl | Comunicagéo Institucional / Servicos Graficos RS 1.737.337,05
IX |Transportes RS 79.935,90
X Locagdo de Espacos RS 79.935,90
XI Taxa's Adm|n|s~trat|vas e de Servicos (exclusivo para os elementos das Secdes |l - RS 13.337.82
Servigos / Segdo VII — Estrutura)

1.3. A tabela de agrupamentos identifica, de forma organizada, todos os elementos abrangidos
pelo objeto a ser contratado, bem como os respectivos valores estimados para cada grupo de
funcdes mapeadas entre os servigos e fornecimentos relativos a promogao de eventos do Coren-SP.

1.3.1. Os valores estimados dos elementos componentes de cada se¢do encontram-se
detalhados no Anexo Il — Planilha de Custos e Formacdo de Pregos.

1.4. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de inicio da
vigéncia contratual, prorrogdvel por até 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n2 14.133/2021.

1.5.1. O servico é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando os argumentos trazidos no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

1.5.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo, referéncia aos instrumentos de planejamento e seus
guantitativos encontram-se pormenorizados em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Requisitos Necessarios Para o Atendimento da Necessidade

4.1.1. A Contratada deverd possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao
planejamento, programacao, gestdo, controle, administracdo, organizacdo e execucdo dos
servicos objeto contratados, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

4.1.2. A Contratada devera ser capaz de atender relacionadas a organizagao de eventos em
todo o Estado de S3o Paulo, respeitados os niveis minimos de servicos estabelecidos pelo
Coren-SP, obrigando-se ao fornecimento tempestivo de quaisquer elementos previstos no
instrumento contratual e entendidos como necessarios ao atendimento de determinada
demanda, em horarios diurnos ou noturnos;
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4.1.3. A Contratada deverd ser capaz de atender demandas relacionadas a organiza¢do de
eventos em atividades simultaneas, em diferentes cidades do Estado de Sdo Paulo, sempre
gue necessario, acatando a compreensdo de que servigos distintos poderdo ser executados
por profissionais distintos;

4.1.4. A Contratada devera providenciar o cumprimento de toda a legislacdo local em
relacdo a execugdo dos servigos contratados. Ainda, ficard incumbida do cumprimento de
regras especificas dos locais de realizagdo dos eventos, providenciar Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) junto ao CREA-SP, sempre que necessario, e ficara
responsavel pelo recolhimento de todas as taxas administrativas e de servigos relacionadas a
execugdo dos eventos.

4.1.5. A Contratada deverda entregar os itens materiais solicitados obedecendo
rigorosamente as especificacdes técnicas definidas pela Contratante. O Coren-SP nao
aceitard itens entregues em qualidade inferior a contratada.

4.1.6. A Contratada devera entregar os itens materiais dentro do prazo e nas quantidades
estabelecidas pelo Coren-SP. Especialmente, devera a Contratada se atentar ao cumprimento
de prazos para os itens em que se haja exigéncia de apresentacdo e aprovagdo de
amostra/arte final pela Contratante.

4.1.7. A Contratada devera orientar os profissionais contratados a agir com presteza,
polidez e cortesia, sob quaisquer circunstancias. Os profissionais contratados deverdo se
apresentar uniformizados ou trajando traje social classico (preferencialmente preto ou cor
sébria) e, em conjunto as demais exigéncias, apresentacdo asseada e, quando o caso, barba
feita ou aparada;

4.1.8. Os elementos contratados serdo requisitados pela Contratante sob demanda, por
meio do envio de ordens de servico a Contratada, uma vez que correspondem a
agrupamento de recursos materiais e humanos necessarios ao atendimento de uma
determinada, podendo ser solicitados imediatamente a partir do inicio da vigéncia do
instrumento contratual, respeitados os prazos minimos definidos para entrega daqueles e a
programacao de cada evento.

4.1.9. A Contratada devera fornecer provas para prévia aprova¢ao da Contratada sempre
que solicitados os elementos personalizados constantes da Sec¢do VIII - Comunicagao
Institucional / Servigos Graficos. Ademais, para quaisquer outros itens que demandem
personaliza¢cdes de qualquer forma, deverd a Contratada realizar a validagdo prévia de artes
finais junto a Contratante. Aponte-se que a Contratante nao realizard o recebimento de itens
personalizados que ndo tenham se submetido ao procedimento de prévia aprovacdo da
Contratante antes da produc¢dao dos mesmos.

4.1.10. A Contratada devera guardar inteiro sigilo de quaisquer informag¢Ges e materiais
internos a que eventualmente lhe tenha sido facultado acesso pela Contratante em funcao
dos servicos contratados, devendo reconhece-los como propriedade exclusiva do Coren-SP,
com reproducdo vedada a terceiros, exceto quando prévia e formalmente autorizadas pela
Contratante.

4.2, Requisitos de Sustentabilidade

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
O r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 3/24

Conselho Regional de Enfermagem de Sio Paulo www.caren- Sp‘ gOV. br



lh&

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

LN,
e el g

N Gl K™
Lo R

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.2.1.1. Respeito as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos;

4.2.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e
equipamentos que foram utilizados na prestagao dos servigos.

Da Indicacdao de marcas ou modelos

4.3.1. Na&o se aplica para o objeto de contratagao.

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto

4.4.1. Nao se aplica para o objeto de contratagao.

Da exigéncia de amostra

4.5.1. Na&o serd exigida apresentacdo de amostras na sele¢do dos fornecedores.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6.1. Na&o se aplica para o objeto de contratagao.

Da Subcontratacgao

4.7.1. Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos de prestador de infraestrutura para
eventos, elencados no art. 47 do Decreto n° 7.381/2010, bem como as atividades de locacio
de espacos e locagdo de veiculos.

4.7.2. A empresa porventura subcontratada estara obrigada a apresentar sua regularidade
fiscal para a execucao de parcela.

4.7.3. E permitida, ainda, nas mesmas condigdes acima, a subcontratacdo de atividades que
ndo foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia do Contratante e
devidamente comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo de pagamento.

4.7.4. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execuc¢do contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.7.5. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obriga¢do, sendo
considerada aquela relacionada ao planejamento, coordenacdo e supervisdo dos eventos.

4.7.6. A subcontratacdo depende de autorizacdao prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execuc¢ado do objeto.

4.7.7. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se
deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau.
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4.8. Da Garantia da Contratacao

4.8.1. A contratagdao conta com garantia de execu¢dao, nos moldes do art. 96 da Lei n?
14.133, de 2021, em valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor anual do contrato.

4.8.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice deverd ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.8.3. A apodlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 4.8.6 abaixo.

4.8.5. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida
apos a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracao
e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.8.6. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢do ou o adimplemento pela
Administracao.

4.8.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.8.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.8.7.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.8.7.3. obrigac¢des trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com
o FGTS, nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.8.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 4.8.7 supra, observada a legislagao que rege a matéria.

4.8.9. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

4.8.10. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.8.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e deverd constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo
Civil.

4.8.12. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogac¢do de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.
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4.8.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

4.8.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

4.8.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais (art. 137, § 49, da Lei n.2 14.133, de 2021).

4.8.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.8.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao
para a liberacdo de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada
de declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato;

4.8.16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

4.8.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Edital e neste Contrato.

4.8.18. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto prevista
especificamente neste instrumento.

4.9. Da Transi¢ao Contratual
4.9.1. Na&o se aplica para o objeto de contratagao.
4.10. Da Vistoria

4.10.1. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, ndo se aplica a
realizacdo de vistoria. Porém, deverd o fornecedor interessado declarar conhecimento pleno
das condic¢des e peculiaridades da contratagao, a forma do §32 do art. 63 da Lei n? 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Inicializagdao do Contrato

5.1.1. Apods a assinatura do Contrato e as nomeac¢des do Gestor e Fiscais do Contrato,
podera ser realizada a reunido inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os
entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato e seus Anexos, e esclarecer
possiveis duvidas acerca da execugdo dos servicos.

5.2. Das Condigdes de Execugao
5.2.1. O objeto devera ser entregue apenas e conforme as necessidades do Coren-SP.

5.2.2. Os servigos poderdo ser demandados imediatamente a partir do inicio de vigéncia
contratual, respeitados os prazos minimos para solicitacdo definidos neste instrumento, e
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serdao executados sob demanda, de acordo com as quantidades e condi¢des constantes de
Ordem de Servico (0S)? emitida pela Contratante para cada evento.

5.2.3. A data, periodo, horario, locais de realizagdio e todas as demais condi¢Ges
determinantes para a execuc¢do de cada evento serdo estipulados em Ordem de Servigo (OS)
especifica que, emitida pela Contratante, serd encaminhada a Contratada eletronicamente.

5.2.4. Os prazos de atendimento dos servicos solicitados serdo contados a partir da
confirmacdo de recebimento do envio da OS no enderecgo eletrénico (e-mail) indicado pela
Contratada para recebimento das requisicoes.

5.3. Dos Prazos de Execugao
5.3.1. Os servigos terdo como termo inicial a emissdao da Ordem de Servigo (OS).

5.3.2. As Ordens de Servico serdo emitidas com a antecedéncia necessaria a
operacionalizagado dos trabalhos, conforme abaixo:

5.3.2.1. Para eventos de pequeno porte (até 50 participantes), correspondendo a
demandas que ndo envolvam a locacdo de espagos ou produgdo de itens
personalizados, a Contratante encaminhard OS a Contratada com a antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis da data programada para a realizacdo do evento;

5.3.2.2. Para demais demandas de eventos que nao envolvam a locagao de espagos
ou producdo de itens personalizados, a Contratante encaminharad OS a Contratada
com a antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis da data programada para a
realizacdo do evento;

5.3.2.3. Para demais demandas que envolvam a locagdo de espagos ou produgdo de
itens personalizados, a Contratante encaminhara OS a Contratada com a
antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis da data programada para a realizacdo do
evento.

5.3.3. Do cancelamento de Ordens de Servigo

5.3.3.1. A Ordem de Servico encaminhada podera ser cancelada em até 3 (trés) dias
Uteis antes da data aprazada, exceto no caso de eventos de pequeno porte,
conforme especificado acima, caso em que o prazo sera de 1 (um) dia util.

5.3.3.2. Em caso do cancelamento de Ordem de Servico, ndo serda devido a
Contratada o pagamento de qualquer valor, exceto para aqueles itens para os quais
houve entrega, ou se deu produgao, como o caso de elementos personalizados, ou
execuc¢ado de despesas comprovadamente incorridas pela Contratada.

5.3.3.3. A comprovagdo dos custos deverd ser feita por meio de notas fiscais e
respectivos comprovantes de pagamento.

5.3.4. Da alteragao de Ordens de Servico

5.3.4.1. Deverdo ser acatadas pela Contratada as mudangas de horario do evento
em até 1 (uma) hora, para mais ou para menos, bem como mudancas de local de

2 Modelo do Anexo V.
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execucdo do evento, desde que dentro do mesmo municipio ou em municipio
limitrofe agquele inicialmente indicado na respectiva Ordem de Servico.

5.3.4.2. A Contratante podera solicitar novos elementos e/ou acrescentar
guantidades de itens ja solicitados a qualquer tempo, inclusive durante a realizagdo
do evento, hipdtese esta em que haverd apostilamento da alteracdo das quantidades
a Ordem de Servico Inicial. Caso ndo seja possivel o atendimento da solicita¢do, a
Contratada devera apresentar justificativa no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a
contar da data de encerramento do evento.

5.3.4.3. A Contratante poderd, justificado e excepcionalmente, solicitar o
fornecimento de elementos fracionados, em relagdo a unidade de medida inicial.

5.4. Dos Locais de Execugao dos Servigos

5.4.1. Conforme indicagbes do Anexo Il — Especificagdes Técnicas, os servicos de
organizacdo de eventos poderdo ser solicitados para atividades a serem realizadas em
quaisquer das unidades do Coren-SP ou em outras localidades em municipios do Estado de
Sao Paulo previamente informados a Contratada pela Contratante.

5.4.2. A depender da programagdo de eventos da Contratante, podera a Contratada ser
solicitada a realizar servicos simultaneamente, em diferentes localidades.

5.5. Materiais a Serem Disponibilizados

5.5.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverad disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas no Anexo de EspecificacGes Técnicas, promovendo sua substituicdo
quando necessario.

5.5.2. Todo o transporte de todo o material e equipamentos necessarios para a prestagdo
dos servicos ficard a critério da Contratada, que se responsabilizard pela integridade das
entregas, bem como pelo seu manuseio nas dependéncias da Contratante.

5.6. Mecanismos Formais de Comunicagao

5.6.1. A comunica¢do entre os atores nomeados pela CONTRATADA e CONTRATANTE serd
preferencialmente escrita, admitidos como meios formais de comunicagdo: Ordens de
Servigo, Atas de reunido, Oficios, E-mails, Sistema de Abertura de Chamados e Cartas.

5.6.2. Demandas serdo preferencialmente encaminhadas por meio de Ordens de Servico
(0S), seguidas por comunicagao formal, preferencialmente por meio eletrdénico.

5.7. Das Informag6es Relevantes para o Dimensionamento da Proposta
5.7.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1.1. Critérios para o Dimensionamento: Conforme Planejamento de Eventos
para o Exercicio 2023 do Coren-SP, que acompanha o Apenso | — Estudos Técnicos
Preliminares. Estima-se que cerca de 60 % dos eventos previstos para o exercicio de
2023 ocorram na Regido Metropolitana de Sdo Paulo e cerca de 40 % nas demais
regides do Estado de Sdo Paulo. Quanto a quantidade de participantes prevista para
os eventos, tendo em base a série histérica e o planejamento de eventos para o
exercicio de 2023, estima-se que cerca de 80 % dos eventos serdo dirigidos a faixa de
publico de até 250 participantes e cerca de 20 % a faixa de 250 a 500 participantes.
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5.7.1.2. Locais de Execugdo dos Servigos: Conforme tdpico 5.4 supra.

5.7.1.3. Especificagdes Técnicas e detalhamento de servicos contemplados no
objeto contratual: Conforme Anexos Il — Especificagdes Técnicas e Il — Planilha de
Custos e Formacao de Precos.

5.7.1.4. Os precos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a
realizacdo dos servicos e bens produzidos, tais como, materiais, mdao de obra,
impostos, taxas, didrias, transporte aéreo e terrestre, fretes, etc.

5.7.1.5. Também deverdo estar incluidas no preco todas as despesas relativas a
preparagdo e montagem dos equipamentos e estruturas a serem utilizados nos
eventos, bem como a desmontagem.

5.7.1.6. Nao serdo pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada
para execugdao de qualquer dos elementos presentes na Planilha de Custos e
Formacao de Precos.

5.8. Da Especificacdo da Garantia do Servico

5.8.1. Caso algum item apresente falha ou vicio de fabrica¢do, ndo estiver adequado ou ndo
atender as especificacbes descritas a Contratada deverd, as suas expensas, efetuar a
substituicdo do item imediatamente a notificagdo ou em prazo que ndo comprometa a
realizacdo ou a continuidade do evento.

5.8.2. Ademais, aplica-se, em relagdo a garantia dos servigos, o quanto estabelecido na Lei
n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1. Sao obrigagdes do Contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com o contrato e seus anexos;

6.1.2. Encaminhar demandas a Contratada com a antecedéncia minima prevista no modelo
no Termo de Referéncia.

6.1.3. Fornecer a Contratada os arquivos finais contendo artes graficas e conteudos
revisados a serem utilizados para a personalizacdo de itens locados (elementos da Secao Ill)
ou para a producdo de itens personalizados (elementos da Sessao VIIl), conforme indicagdes
do descritivo técnico de cada elemento;

6.1.4. Realizar tempestivamente a aprovagao de amostras e prestar informacoes requeridas
pela Contratada relacionadas ao objeto de servico, de forma a ndo contribuir para atrasos
que inviabilizem o atendimento tempestivo das demandas da prépria Contratante;

6.1.5. Assegurar que, em suas dependéncias ou em dependéncias indicadas pela
Contratante para a realizacdo de eventos, que as instalagGes do local estejam adequadas a
execucdo de eventos, especialmente em relacdo a aspectos de infraestrutura (4gua
encanada, pontos de energia elétrica etc.) e de seguranca (capacidade de pessoal,
acessibilidade etc.);
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6.1.6. Disponibilizar profissional técnico responsdavel pelo gerenciamento dos eventos do
Coren-SP para acompanhamento integral do planejamento, execucdo e operacionalizacdo
das atividades;

6.1.7. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.8. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

6.1.9. Acompanhar e fiscalizar a execugdao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pela Contratada;

6.1.10. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

6.1.11. Efetuar o pagamento aa Contratada do valor correspondente a execu¢do do objeto,
no prazo, forma e condig¢Bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

6.1.12. Aplicar a Contratada as sang¢Oes previstas na lei e no contrato firmado entre as
partes;

6.1.13. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

6.1.13.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta), a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

6.1.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

6.1.15. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

6.1.16. Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

6.1.17. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢dao do contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cOes constantes do Contrato e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

7.1.1. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas, observando as
datas, os quantitativos minimos definidos por solicitacdo, os horarios e locais de realizacdo
de cada servico constantes na requisicdo encaminhada.
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7.1.2. Quando houver necessidade de deslocamento de profissionais para a prestacdo dos
servicos, as despesas decorrentes ficardo as expensas da Contratada.

7.1.3. Reportar-se diretamente aos fiscais de contrato do Coren-SP a fim de diligenciar,
sempre que necessario, as ocorréncias relativas ao objeto desta contratagdo.

7.1.4. Manter preposto aceito pela Administracdo para representd-la na execucdo do
contrato.

7.1.5. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pela
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

7.1.6. Atender as determinag¢Ges regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

7.1.7. Quando o caso, alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas deste contrato, com habilitacio e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade
e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

7.1.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

7.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualguer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.10. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da Contratada; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.1.11. Em atencdo aos artigos 62 e 63 da Lei n2 4.320/64 e conforme Acérd&do n2 2089/2009
— TCU - Plenario, encaminhar a Contratante a seguinte documentagdo, para a analise do
gestor contratual:

7.1.11.1. Copia de todas as notas fiscais relativas aos servicos subcontratados,
prévia e formalmente autorizados, de forma a possibilitar a identificacdo da despesa
executada, em conformidade com a ordem de servico emitida e a proposta
autorizada.

7.1.11.2. Relacgdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento
e/ou presenca, com dados completos e fidedignos de cada participante, em especial:
nome completo, n2 CPF ou n2 RG.
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7.1.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencgdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

7.1.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique em rela¢do a execucdo do objeto contratual.

7.1.14. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

7.1.15. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

7.1.16. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

7.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo, quando o caso, sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

7.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

7.1.19. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para a habilitacdao do fornecedor;

7.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133,
de 2021);

7.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

7.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

7.1.24. Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela
Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

7.1.25. Realizar o pagamento de todos os impostos e contribuigcdes referentes a contratagao
de servicos e de recursos humanos para a prestacao dos servicos deste objeto contratual.

7.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
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futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, |, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3.  As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcdo da execugdao do contrato, determinando prazo para a
corregao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

8.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, IV);

8.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

8.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

8.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorroga¢Oes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, lIl).

8.8.2. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas
pela Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

8.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ao ou prorrogagao
contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestdo nos termos do contrato.

8.12. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para
representa-lo na execugdo do contrato.
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8.12.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

9. CRITERIOS DE MEDIC[\O E PAGAMENTO
9.1. Da Avaliacdao da Execuc¢ao dos Servigos

9.1.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢ao de Resultados
(IMR), conforme previsto no Anexo IV.

9.1.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.2.1.n3o produzir os resultados acordados;

9.1.2.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades Contratadas; ou

9.1.2.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.1.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento, considerara as seguintes
dimensdes:

9.1.3.1. Dimensdo quantitativa: correspondendo a somatdria da quantidade de
produtos e servigos (elementos do item Unico) descritos em cada Ordem de Servico
(0OS) encaminhada a Contratada e devidamente entregues e aceitos pela Fiscalizagdo
contratual e

9.1.3.2. Dimensdo qualitativa: correspondendo a aplicagdo do Instrumento de
Medicdo de Resultados (IMR), de acordo com critérios estabelecidos no Anexo 1V,
com incidéncia de fator de correcdo e possibilidade de redimensionamento dos
pagamentos devidos a Contratada em relacdo aos valores devidos de cada OS
encaminhada, apds aferi¢cao quantitativa daquelas.

9.1.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestac¢do dos servicos.

9.2. Do Recebimento dos Servigos

9.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n2
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

9.2.1.1. O prazo da disposicdio acima sera contado do recebimento de
comunicac¢ao de cobranca oriunda da Contratada com a comprovacao da prestacao
dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).
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9.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

9.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

9.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execu¢dao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

9.2.2.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢cdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

9.2.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de
2021)

9.2.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

9.2.2.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.

9.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico empregado, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.2.4. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
do recebimento provisério, por empregado ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pela Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246,
de 2022).
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9.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

9.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

9.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacado.

9.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestao.

9.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

9.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

9.3. Da Liquidagao

9.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.3.2.1. o prazo de validade;

9.3.2.2. adata da emissao;

9.3.2.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

9.3.2.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

9.3.2.5. ovalorapagar;e

9.3.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

9.3.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus aa Contratante;

9.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
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line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de
2021.

9.3.5. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

9.3.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos o6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.3.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

9.3.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

9.4. Do Prazo de pagamento

9.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finaliza¢do da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

9.4.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

9.5. Da Forma de pagamento

9.5.1. O pagamento serd realizado por meio de transferéncia ou depdsito bancario, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

9.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a operagao
bancdria para pagamento.

9.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

9.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.5.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6. Antecipag¢ao de pagamento
9.6.1. A presente contratagdo ndo permite a antecipa¢ao de pagamentos.
9.7. Da Cessao de crédito

9.7.1. Na&o serd admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicao
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020.

10. REAJUSTE

10.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado da contratac3o, qual seja, 09/03/20233.

10.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a Contratante pagara
a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liqguidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

10.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(dao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa ainexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecugdo total do contrato;

3 Refere-se a data da conclusdo da pesquisa estimativa de precos, cf. Mapa Comparativo instruido nos autos do
PA 149/2023.
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d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas aa Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

i)  Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de
2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59,
da Lein? 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) moratédria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

(2) moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando
exigida.

(2.1) O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

11.3. A aplicagdo das sancgbes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de
2021)

11.4. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante aa Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
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descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de
2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-d em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa aa Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplica¢do das sangdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditdrio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2
14.133, de 2021)

11.13. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

11.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo érgao ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
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12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

12.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
Edital.

12.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

12.3.1. Comprovacdo de cadastro no Ministério do Turismo® (Cadastur) como prestador de
servicos de organizacdo de congressos, convengles e eventos congéneres, nos termos do
Art. 43 do Decreto n2 7.381/2010 e do Art. 22 da Lei Federal 11.771/2008.

12.3.2. Comprovacdo de aptidao para a prestacdo dos servigcos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

12.3.2.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Realizacdo de, ao menos, 20 (vinte) ou mais eventos com publico de 50
(cinquenta) a 200 (duzentas) pessoas;

e

b) Realizacdo de, ao menos, 10 (dez) ou mais eventos com publico de 201
(duzentos e uma) a 500 (quinhentos) pessoas;

c) Comprovacdo de que, na relagdo dos eventos realizados, de alguma
forma, todos os elementos abaixo tenham sido executados:

e |ocacdo e instalacdo de equipamentos e recursos audio visuais, tais
como: projetores e telas de projecao; microfones de bastdo e de lapela;

e coordenacdo de Staff, tais como: servico de recepcdo e de
credenciamento; operadores de recursos audiovisuais e cobertura
fotografica;

e ornamentos no ambiente e fornecimento de itens personalizaveis;

e Transmissdo online;

12.3.2.1.1. Para o presente caso, considerando que se deseja verificar a
capacidade de organizacdo de eventos de diferentes complexidades pela
Contratada, serd admitido, para fins de comprovag¢do de quantitativo
minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de eventos
executados de forma concomitante (isto é, nas mesmas datas). Tais
exigéncias e respectivas necessidades de comprovacdo, frise-se, estdo

4 Serdo aceitas comprovacdes de consultas na base de prestadores de servicos turisticos do sitio do Ministério
do Turismo, cujo endereco é: https://cadastur.turismo.gov.br/hotsite/#!/public/sou-turista/inicio. Acesso:
10/03/2023.
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diretamente relacionadas ao escopo, em termos de publico e montagem,
dos eventos realizados pelo Coren-SP.

12.3.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

12.3.2.3. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢bGes necessdrias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderecgo atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

12.4. Os critérios para aceitabilidade de precos serdo:

12.4.1. Valor Global Estimado (Item dnico): RS RS 3.132.669,20 (trés milhdes, cento e trinta
e dois mil, seiscentos e sessenta e nove reais e vinte centavos).

12.4.2. Critérios de valor para aceitabilidade da Proposta Comercial (elementos das se¢des
do item Unico detalhadas no Anexo Ill — Planilha de Custos e Formacdo de Pregos):

12.4.2.1. Elementos das SegGes | a IX (elementos 1 a 110): Maximo Aceitavel, de
forma que sera desclassificada a proposta ou lance vencedor nos quais se verifique
gue qualquer um dos seus valores unitarios supera o correspondente valor de
referéncia fixado pela Administracao.

12.4.2.2. Elemento 105 (locagdao de espagos): Estimativo. Note-se, porém, que o
valor de RS 100.000,00 (cem mil reais), corresponde a uma reserva fixa anual
determinada pela Administracdo e destinada a acobertar eventuais custos com
locacdo de espacos. Desta forma, como estratégia de precos, as licitantes poderdo
ajustar percentuais de LDI (lucro e despesas indiretas) e despesas administrativas,
que foram determinados em fungao do valor fixo reservado e que ndo sera objeto de
‘lances’.

12.4.2.3. Elemento 106 (taxas administrativas e de servigos): Ndao sera objeto de
‘lances’ pelos licitantes. O elemento 106 corresponde a reserva de 3% (trés) por
cento do valor total contratado dos elementos das seg¢bes Il — Servicos e VII —
Estrutura e é destinado a cobertura de taxas administrativas e de servicos que
eventualmente sejam devidas a Contratante em func¢do da realizagdo de eventos.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1.1. O custo total estimado da contratacdo para o periodo de 12 (doze) meses é de RS RS
3.132.669,20 (trés milhGes, cento e trinta e dois mil, seiscentos e sessenta e nove reais e
vinte centavos), conforme custos discriminados no Anexo Il — Planilha de Custos e Formagao
de Precos.

14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas com a contratacdo serdo acobertadas dentro do seguinte elemento de despesa:

14.1.1. N2 6.2.2.1.1.33.90.39.002.039 - ExposicGes, Congressos, Conferéncias, Seminarios,
Cursos.
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Sao Paulo, 24 de margo de 2023.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

INTEGRANTE TECNICO / REQUISITANTE INTEGRANTES DA AREA DE APOIO ADMINISTRATIVO
A
Yasmim sctlisahasiuliieoing Hen rique por Henrique Pereira Soares
X ar oz:smlm. aTﬂSSI aha . D d . | . . .
Hamessi Taha 2220 Pereira Soares Gygy 02 11
Yasmim Hamsi Taha Henrique Pereira Soares
Gerente — GECOM Assessor || — GAB/PRES
Matricula 1062 Matricula 975

RESPONSAVEL PELA AREA REQUISITANTE

Yasmim Hamssi Vo
Taha Dal‘ioslz 2023.03.24 11:34:01
Yasmim Hamsi faha
Gerente — GECOM
Matricula 1062

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
O r Telefone: 11 3225.6300 Pag. 24/24

Conselho Regional de Enfermagem de Sao Paulo www, coren-sp.gov.br



		2023-03-24T11:12:27-0300
	Henrique Pereira Soares


		2023-03-24T11:33:52-0300
	Yasmim Hamssi Taha


		2023-03-24T11:34:01-0300
	Yasmim Hamssi Taha




